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Balatonmáriafürdő Községi Önkormányzat

Képviselő-testületének
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5. számú 

JEGYZŐKÖNYVE

2010. január 21-én

Balatonkeresztúr Község Önkormányzati Képviselő-testületével 

megtartott  

együttes üléséről

	 21/2010.(I.21.) számú képviselő-testületi határozat:

Napirend elfogadásáról

 22/2010.(I.21.) számú képviselő-testületi határozat:

Körjegyző és a Körjegyzőség köztisztviselőinek 2009. évi teljesítménykövetelményeinek értékeléséről, a 2010. évi teljesítménykövetelmények meghatározásáról

 23/2010.(I.21.) számú képviselő-testületi határozat:

Körjegyzőség 2010. évi költségvetéséről

.


JEGYZŐKÖNYV

Készült:     Balatonkeresztúr és Balatonmáriafürdő Község Önkormányzatok Képviselő-testületei által

      2010. január 21-én, 14.00 órai kezdettel, a Körjegyzőség épületének emeleti tanácskozó-termében megtartott együttes üléséről.

Jelen vannak:


Balatonkeresztúr Község Önkormányzat Képviselő-testülete részéről:


Kovács József polgármester, Arányi Béla alpolgármester, Balla György, Bárdos János,  Somogyi Zsolt, Treier Tamás és Tamási Lajosné képviselők


Balatonmáriafürdő Község Önkormányzata Képviselő-testülete részéről:


Galácz György polgármester, Horváth László, Poják Csaba, Tengerdi Győző, Varga Imre és Vári-Nagy István képviselők

Távolmaradtak: 

Balatonkeresztúr Község Önkormányzat Képviselő-testülete részéről:

Ambrus Attila, Gombai Gyula és Skoda Milán képviselők az ülésen nem vettek részt, távolmaradásukat előzetesen bejelentették

Balatonmáriafürdő Község Önkormányzat Képviselő-testülete részéről:

Berkes Györgyné alpolgármester és Hajas Béla képviselő az ülésen nem vett részt, távolmaradásukat előzetesen bejelentették

Tanácskozási joggal jelen vannak: 

Mestyán Valéria körjegyző

Jankovics Sándorné pénzügyi főelőadó

Galambosi Krisztina jegyzőkönyvvezető

Az ülést vezeti: Galácz György Balatonmáriafürdő Község Polgármestere

GALÁCZ GYÖRGY Balatonmáriafürdő Község Polgármestere:
Köszönti a képviselő-testületek tagjait és az apparátus dolgozóit.

Megállapítja, hogy Balatonkeresztúr Község Önkormányzat Képviselő-testülete határozatképes, mert a megválasztott 10 képviselő közül 7 fő az ülésen megjelent. Ambrus Attila, Gombai Gyula és Skoda Milán képviselők az ülésen halaszthatatlan elfoglaltságuk miatt nem tudnak jelen lenni, melyet előzetesen bejelentettek.

Megállapítja, hogy Balatonmáriafürdő Község Önkormányzat Képviselő-testülete határozatképes, mert a megválasztott 8 képviselő közül 6 fő az ülésen megjelent. Berkes Györgyné alpolgármester és Hajas Béla képviselő halaszthatatlan elfoglaltságuk miatt az ülésen nem tudnak jelen lenni, távolmaradásukat előzetesen bejelentették.

Balatonkeresztúr Község Önkormányzat Képviselő-testülete részéről jegyzőkönyv-hitelesítőnek Arányi Béla alpolgármestert és Balla György képviselőt jelöli ki.

Az ülést megnyitja.

Javaslatot tesz a napirendre és megkérdezi a képviselő-testületek tagjait, hogy a napirenddel kapcsolatban van-e módosító javaslatuk?

Mivel módosító javaslat nem hangzott el, felkéri Balatonkeresztúr Község Önkormányzat Képviselő-testületét a napirenddel kapcsolatos szavazásra.

Balatonkeresztúr Község Önkormányzat Képviselő-testülete 7 szavazattal, ellenszavazat és tartózkodás nélkül meghozta az alábbi határozatát:

9/2010. (I.21.) számú önkormányzati határozat:

Balatonkeresztúr Község Önkormányzat Képviselő-testülete a 2010. január 21-én Balatonmáriafürdő Község Önkormányzat Képviselő-testületével megtartott együttes ülésen az alábbi napirendeket tárgyalja:

1. Körjegyző és a Körjegyzőség köztisztviselőinek 2009. évi teljesítménykövetelményeinek értékelése, a 2010. évi teljesítménykövetelmények meghatározása

Előadók: Galácz György polgármester, Kovács József polgármester, 
Mestyán Valéria körjegyző

2. A Körjegyzőség 2010. évi költségvetés-tervezete

Előadó: Mestyán Valéria körjegyző, Jankovics Sándorné pü. főelőadó


Határidő: 2010. január 21.


Felelős: polgármester

GALÁCZ GYÖRGY Balatonmáriafürdő Község Polgármestere:
Felkéri Balatonmáriafürdő Község Önkormányzat Képviselő-testületét a napirenddel kapcsolatos szavazásra.

Balatonmáriafürdő Község Önkormányzat Képviselő-testülete 8 szavazattal, ellenszavazat és tartózkodás nélkül meghozta az alábbi határozatát:

21/2010. (I.21.) számú képviselő-testületi határozat:

Balatonmáriafürdő Község Önkormányzat Képviselő-testülete a 2010. január 21-én Balatonkeresztúr Község Önkormányzat Képviselő-testületével megtartott együttes ülésen az alábbi napirendeket tárgyalja:

1. Körjegyző és a Körjegyzőség köztisztviselőinek 2009. évi teljesítménykövetelményeinek értékelése, a 2010. évi teljesítménykövetelmények meghatározása

Előadók: Galácz György polgármester, Kovács József polgármester, 
Mestyán Valéria körjegyző

2. A Körjegyzőség 2010. évi költségvetés-tervezete

Előadó: Mestyán Valéria körjegyző, Jankovics Sándorné pü. főelőadó


Határidő: 2010. január 21.


Felelős: polgármester

1. NAPIREND

Körjegyző és a Körjegyzőség köztisztviselőinek 2009. évi teljesítménykövetelményeinek értékelése, a 2010. évi teljesítménykövetelmények meghatározása

Előadók: Galácz György polgármester, Kovács József polgármester, Mestyán Valéria körjegyző

(Az előterjesztés jelen jegyzőkönyv mellékletét képezi.)

GALÁCZ GYÖRGY Balatonmáriafürdő Község Polgármestere:
A bizottságok az előterjesztést megtárgyalták.

Megkérdezi a képviselő-testületek tagjait, hogy a körjegyző és a Körjegyzőség köztisztviselőinek 2009. évi teljesítménykövetelményeinek értékelésével és a 2010. évi teljesítménykövetelmények meghatározásával kapcsolatban van-e kérdésük, hozzászólásuk, javaslatuk?

Mivel kérdés, hozzászólás és javaslat nem hangzott el, felkéri Balatonkeresztúr Község Önkormányzati Képviselő-testületét a napirenddel kapcsolatos szavazásra.

Balatonkeresztúr Község Önkormányzat Képviselő-testülete 7 szavazattal, ellenszavazat és tartózkodás nélkül meghozta az alábbi határozatát:

10/2010. (I.21.) számú önkormányzati határozat:

Balatonkeresztúr Község Önkormányzati Képviselő-testülete a köztisztviselők jogállásáról szóló – többször módosított – 1992. évi XXIII. törvény 34.§./3/ bekezdése alapján az alábbiak szerint dönt a 2010. évi teljesítménykövetelmények alapját képező célokról.

1. A képviselő-testület felkéri Balatonkeresztúr Község Polgármesterét, hogy a meghatározott teljesítménykövetelmények alapján gondoskodjon a körjegyzővel szembeni teljesítménykövetelmények 2010. február 20-ig történő kidolgozásáról, és a körjegyző részére írásos dokumentum formájában történő átadásáról.

2. A körjegyző teljesítményértékelését 2010. december 31-ig végezze el, és arról a testületet legkésőbb a 2011. január havi ülésen tájékoztassa.

3. A körjegyző – a többi köztisztviselőt érintő – teljesítményértékeléssel kapcsolatos feladatát végezze el.

Határidő: értelem szerint a fenti pontok alapján

Felelős: polgármesterek, körjegyző

Melléklet

 a 10/2010.(I.21.)számú önkormányzati határozathoz

A teljesítménykövetelmények alapját képező célok:

1. Az önkormányzatokra vonatkozó átfogó célkitűzések

Az önkormányzatok /képviselő-testületek/ működése és a körjegyzőség tevékenysége során az átfogó célkitűzések a következők:

· a képviselő-testületek, bizottságok tevékenységéhez minden szükséges információt, tájékoztatást időben, az adott helyzetnek, körülménynek megfelelő részletezettségen megkapjon,

· a döntést igénylő helyzetekben több lehetséges megoldással is számoljanak, készüljenek felmérések, számítások a legkedvezőbb döntés érdekében,

· a döntéshozók számára rendszeres tájékoztatás álljon rendelkezésre az önkormányzatok pénzügyi-gazdasági helyzetéről (a likviditásról, az előirányzatok teljesítésének szintjéről, az esetleges problémákról),

· a lakosság, a helyi, illetve helyi érdekeltségű vállalkozók bevonása a települések fejlesztésébe, a településeket érintő egyéb programok (kulturális, sport stb.) szervezésébe és lebonyolításába.

2./ Az egyes, önkormányzatok által ellátott feladatokra, tevékenységekre vonatkozó célkitűzések
Az egyes, önkormányzatok által ellátott feladatok, tevékenység közül a célkitűzések az alábbiakra vonatkozóan kerülnek megállapításra.

Szociális ellátás: A szociális ellátás rendszerének a lakosság igénye, szociális helyzete szerinti alakítása, ennek érdekében a helyi szociális rendeletek szükség szerinti, de legalább évente egy alkalommal történő áttekintése, felülvizsgálata.

Településüzemeltetés: A helyi közutak, közterületek megfelelő szintű fenntartása, az úthálózat korszerűsítése – szükség szerint az érdekelt ingatlantulajdonosok anyagi bevonásával, illetve pályázatok segítségével. A lakosság környezettudatos magatartására történő felhívások közzététele a helyi honlapokon, újságokban.

3./ A hivatali tevékenység egészére vonatkozóan kiemelt általános célok:

· A hivatali ügyintézés, a hatósági eljárások során a törvényesség betartása.

· Az ügyintézés során az ügyfélközpontú eljárás érvényre juttatása, az ügyfelek teljes körű tájékoztatása, a szakmai követelmények figyelembe vétele, a határidők pontos betartása.

· A működés során a körjegyzőség gazdaságossági és a hatékonysági szempontjainak érvényre juttatása.

· A képviselő-testületek, bizottságoknak a jogszabályokban, a Szervezeti és Működési Szabályzatokban meghatározott hatásköre, feladatai minél hatékonyabb ellátása érdekében a döntések előkészítésénél a magas szakmai színvonalú, pontos, a képviselők munkájával összhangban végzett tevékenység.

· A hivatal köztisztviselőinek jogszabály szerinti közreműködése az országgyűlési és helyi választások adminisztratív előkészítésében és lebonyolításában.

· A munkavégzés hatékonyságának növelése érdekében a szükség szerinti korszerűsítésének végrehajtása a hivatali munkavégzés folyamatosságának biztosításával, az elektronikus közigazgatás elemeinek minél gyorsabb alkalmazása.

· A hivatali dolgozóknak a korszerű munkavégzés érdekében folyamatos oktatása és szakmai továbbképzése.

3.1.A köztisztviselők szakmai ismeretével kapcsolatos követelmények

· a szükséges, a munkavégzésükhöz elengedhetetlen szakmai ismeretekkel rendelkezzenek,

· törekedjenek minél több szakmai ismeret megszerzésére.

A körjegyző:

· valamennyi igazgatási ágban rendelkezzen olyan szakmai ismerettel, mely az igazgatási terület irányításához, felügyeletéhez, a döntések meghozatalához szükséges,

· törekedjen az irányítási, szervezési munkájához kapcsolódóan minél több szakmai ismeret megszerzésére.

A köztisztviselők szakmai ismeretének megszerzése a lehető leghatékonyabb formában történjen. 

3.2. A köztisztviselők szakmai jártasságával kapcsolatos követelmények

· munkájuk során megfelelő szakmai jártasságot mutassanak, a jártasság szintje emelkedjen.

3.3. A köztisztviselők elemző képességével kapcsolatos követelmények

· a szakmai munkájuk során feladatukat megfelelő, javuló elemző képességgel lássák el.

3.4. A köztisztviselők ítélőképességével kapcsolatos követelmények
· az ítélőképesség megfelelő színvonalának meg kell jelennie a képviselő-testületek által meghozandó döntéseknél is, ahol, ha lehetséges több választási lehetőséget is felkínáló lehetőségeket kell kidolgozni, jelezve az előterjesztést szakmailag készítő személy döntési javaslatát.

3.5. A köztisztviselők pontosságával kapcsolatos követelmények

Határidők megtartása:

· a köztisztviselők munkájukat a jogszabályokban, illetve a hivatali ügymenet szerint meghatározott, nekik megszabott határidőig lássák el, 

· a képviselő-testületek által döntést igénylő kérdésekben a döntés előkészítés úgy történjen, hogy számoljanak a döntéshozatal idejével – a képviselő-testületek összehívásának, esetleg ismételt összehívásának, döntésképtelenségének lehetőségével is.

A munka pontossága, precízsége:

· a köztisztviselő a munkáját úgy végezze, hogy a rendelkezésre álló iratokból, dokumentumokból más, adott szakterületen jártas ügyintéző is el tudjon igazodni – így az esetleges helyettesítés, belső munkaszervezési feladatok zökkenőmentesen végrehajthatók,

· ne forduljon elő, hogy pontatlan, hiányos munkavégzés miatt jelzéssel éljenek szervek, vagy személyek. 

3.6. A köztisztviselők írásbeli kifejező képességével kapcsolatos követelmények

· az írásbeli kifejezőképessége javuljon, különösen a közigazgatási szerv a körjegyzőség: személyeket érintő döntéseiben /határozataiban/, a több személyt érintő tájékoztatásban, értesítésben.

Az írásbeli kifejezőképességnek, egyértelműnek, közérthetőnek kell lenni azokban az esetekben, melyek: a képviselő-testületek döntéseivel, tájékoztatásával kapcsolatosak, s melyek nyilvános ülés keretében kerülnek megtárgyalásra, melyek a képviselő-testületek részvételével szervezett lakossági fórumokon /közmeghallgatás, üdülőhelyi fórum/ kerülnek tárgyalásra.

3.7. A köztisztviselők szóbeli kifejező képességével kapcsolatos követelmények

Szóbeli kifejezőképessége javuljon, különösen a közigazgatási szerv:

· személyeket érintő ügy tárgyalása során,

· a több személy érintő tájékoztatásban, telefonon történő értesítésekben,

· egyéb gazdasági, beruházási stb. témájú, az önkormányzatok érdekében folyó üzleti tárgyalás során.

Legalább átlagos szóbeli kifejezőképességgel kell rendelkezniük azoknak a köztisztviselőknek, akik

· a képviselő-testületek részvételével szervezett lakossági fórumokon felszólalnak.

A szóbeli közléseknek egyértelműeknek, közérthetőeknek kell lenniük.

3.8.A köztisztviselők felelősségérzetével kapcsolatos követelmények

· feladatukat felelősséggel, megfelelő segítőkészséggel lássák el,

· ne érkezzen panasz a polgármesterekhez, illetve egyéb szervhez a köztisztviselők nem megfelelő felelősségérzet tanúsítása miatt.

3.9. A köztisztviselők hivatástudatával kapcsolatos követelmények

· az esküjükhöz méltón viselkedjenek, az abban foglaltak szerint végezzék munkájukat.

3.10. A köztisztviselők kapcsolatteremtő – fenntartó készségével kapcsolatos követelmények

· jó kapcsolatot tartsanak fenn az ügyfelekkel, a szóban elintézhető ügyekből ne legyen hosszadalmas ügymenet,

· jó kapcsolatot tartsanak fenn azon szervekkel, melyekkel a mindennapi munkavégzés során kapcsolatban kell lenniük: Államigazgatási Hivatal, más önkormányzati hivatal, stb.

· az apparátuson belül megfelelő csapatszellemmel, összetartással dolgozzanak.

4. Az önkormányzati feladatellátást segítő /pénzügyi, nyilvántartási, koordinálási, szervezési stb./ tevékenységre vonatkozó célkitűzések

Az önkormányzati feladatellátást segítő tevékenységekre vonatkozó célkitűzések az alábbi feladatcsoportokhoz kerülnek megállapításra.

4.1. Pénzügyi –gazdálkodási tevékenység: 

· A pénzügyi gazdálkodási tevékenység naprakész legyen, megfelelő információt tudjon nyújtani a döntéshozók számára.

· A költségvetési tervezéssel kapcsolatos eljárási rend, valamint a rendeletekről nyújtott adatszolgáltatás helyes legyen, kerüljön kiépítésre belső kontroll, az esetleges pontatlanságok kiszűrésére.

· Nagy hangsúly helyeződjön a költségvetési rendeletek szerinti gazdálkodásra, ennek érdekében fokozott figyelemmel készüljön el az előirányzat-felhasználási ütemtervek.

· Az előirányzat-felhasználási ütemtervek és a likviditási tervek realizálása, szükség szerinti módosítása időben történjen meg.

· A könyvelés helyességére helyezzenek nagy hangsúlyt.

· Az analitikus nyilvántartások rendszere legyen teljes körű, különös tekintettel a vagyongazdálkodási követelményekre.

· Végezzék el a leltározási tevékenységet, a leltározás legyen dokumentálva.

· A leltározás előtt a selejtezési tevékenységet is végezzék el, hogy a leltár ne mutasson torz vagyonállapotot.

4.2. Adóztatási tevékenység

· Mindkét település tekintetében: Az idegenforgalmi adóbevételek növelése, de legalább szinten tartása érdekében olyan ellenőrzési gyakorlatot kell kialakítani, mely az állampolgárok körében az adómorál javulását is eredményezi.

· Az adóalanyok tájékoztatása a megváltozott önkormányzati rendeletekről.

· Szúrópróbaszerű ellenőrzések az építményadó körében.

4.3. Koordinációs, szervező tevékenység

· A körjegyző gondoskodjon arról, hogy a hivatali apparátus megfelelő szervezettséggel dolgozzon, illetve egymás munkáját, különösen olyan ügyekben, ahol az egyes igazgatási ágak "szolgálják", segítsék egymást.

· A körjegyző gondoskodjon arról, hogy az önkormányzatok tevékenységét, a településeken élők életét, életkörülményeit javító pályázati lehetőségeket felkutassák, segítsék a pályázatok elkészítését, illetve maguk is rész vegyenek a pályázatok összeállításában.

5. Eseti célkitűzések 2010. évre

· Az önkormányzat rendeleteinek felülvizsgálata, hatályosulásának vizsgálata, javaslatok kidolgozása az ésszerűbb, polgárbarát szabályozásra, szükség szerint hatályon kívül helyezése, illetve a rendeletek egységes szerkezetbe való foglalása. 

· A községek honlapjának, helyi újságjainak aktuális információkkal való feltöltése, ellátása. 

· A közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatások általános szabályairól szóló 2004. évi CXL. törvény alkalmazása, a hivatali kapu működésének naprakész ismerete, használata. 

· Az elektronikus iktatás elindításával kapcsolatos feladatok ellátása, szakmai képzéseken való részvétel.

· Az idegenforgalmi adóbevételek tekintetében a fizetővendéglátási engedéllyel rendelkezők hatékonyabb, és szigorúbb ellenőrzését kell megvalósítani, többek között a jogszabályban előirt kötelezettségek teljesítését.

· Az építmény és telekadókkal kapcsolatos bevallások szúrópróbaszerű ellenőrzése.

· Hatósági ellenőrzési rendszerének – elsősorban a nyári idegenforgalmi szezonra történő működtetése (lomtalanítás időszakában fokozott ellenőrzés, valamint a belterületi ingatlanok karbantartásának ellenőrzése, közterületre kinyúló növényzetek gondozottságának vizsgálata).

· Az önkormányzatok költségvetési beruházásainak pályázati úton történő forrásszerzésében részt vevő köztisztviselők részére a pályázatírás, és elnyerés motiválása érdekében a sikeres, megnyert pályázati összeg figyelembe vételével, annak az önkormányzatok számlára történő megérkezését követően, az összeg bruttó 5 %-át fordíthatja a körjegyző jutalmazásra, melyet a polgármesterek egyetértésével oszthat fel. A juttatás anyagi hátterét az önkormányzatok költségvetéseiben elkülönített tartalékkereteikből biztosítják. 

A körjegyző 2010. évi teljesítménykövetelményei:

Az országgyűlési és helyi választások törvényes, zökkenőmentes lebonyolítása.

Hatósági ügyintézés jogszabályi és szakmai szabályok szerinti szervezése.

Az adóügyi munkaterületen szúrópróbaszerű ellenőrzések végrehajtása.

Az idegenforgalmi adóbevételek érdekében szigorú ellenőrzési tevékenység.

b.) 
Balatonkeresztúr Község Önkormányzati Képviselő-testülete Mestyán Valéria körjegyző teljesítménykövetelményeinek értékeléséről szóló polgármesteri ismertetőt elfogadja és megállapítja, hogy a körjegyző az előírt 2009. évi munkaköri és egyéni teljesítménykövetelményeit teljes mértékben teljesítette.

GALÁCZ GYÖRGY Balatonmáriafürdő Község Polgármestere:
Felkéri Balatonmáriafürdő Község Önkormányzati Képviselő-testületét a napirenddel kapcsolatos szavazásra.

Balatonmáriafürdő Község Önkormányzat Képviselő-testülete 8 szavazattal, ellenszavazat és tartózkodás nélkül meghozta az alábbi határozatát:

22/2010. (I.21.) számú képviselő-testületi határozat:

Balatonmáriafürdő Község Önkormányzati Képviselő-testülete a köztisztviselők jogállásáról szóló – többször módosított – 1992. évi XXIII. törvény 34.§./3/ bekezdése alapján az alábbiak szerint dönt a 2010. évi teljesítménykövetelmények alapját képező célokról.

1. A képviselő-testület felkéri Balatonkeresztúr Község Polgármesterét, hogy a meghatározott teljesítménykövetelmények alapján gondoskodjon a körjegyzővel szembeni teljesítménykövetelmények 2010. február 20-ig történő kidolgozásáról, és a körjegyző részére írásos dokumentum formájában történő átadásáról.

2. A körjegyző teljesítményértékelését 2010. december 31-ig végezze el, és arról a testületet legkésőbb a 2011. január havi ülésen tájékoztassa.

3. A körjegyző – a többi köztisztviselőt érintő – teljesítményértékeléssel kapcsolatos feladatát végezze el.

Határidő: értelem szerint a fenti pontok alapján

Felelős: polgármesterek, körjegyző

Melléklet

 a 22/2010.(I.21.)számú önkormányzati határozathoz

A teljesítménykövetelmények alapját képező célok:

1. Az önkormányzatokra vonatkozó átfogó célkitűzések

Az önkormányzatok /képviselő-testületek/ működése és a körjegyzőség tevékenysége során az átfogó célkitűzések a következők:

· a képviselő-testületek, bizottságok tevékenységéhez minden szükséges információt, tájékoztatást időben, az adott helyzetnek, körülménynek megfelelő részletezettségen megkapjon,

· a döntést igénylő helyzetekben több lehetséges megoldással is számoljanak, készüljenek felmérések, számítások a legkedvezőbb döntés érdekében,

· a döntéshozók számára rendszeres tájékoztatás álljon rendelkezésre az önkormányzatok pénzügyi-gazdasági helyzetéről (a likviditásról, az előirányzatok teljesítésének szintjéről, az esetleges problémákról),

· a lakosság, a helyi, illetve helyi érdekeltségű vállalkozók bevonása a települések fejlesztésébe, a településeket érintő egyéb programok (kulturális, sport stb.) szervezésébe és lebonyolításába.

2./ Az egyes, önkormányzatok által ellátott feladatokra, tevékenységekre vonatkozó célkitűzések
Az egyes, önkormányzatok által ellátott feladatok, tevékenység közül a célkitűzések az alábbiakra vonatkozóan kerülnek megállapításra.

Szociális ellátás: A szociális ellátás rendszerének a lakosság igénye, szociális helyzete szerinti alakítása, ennek érdekében a helyi szociális rendeletek szükség szerinti, de legalább évente egy alkalommal történő áttekintése, felülvizsgálata.

Településüzemeltetés: A helyi közutak, közterületek megfelelő szintű fenntartása, az úthálózat korszerűsítése – szükség szerint az érdekelt ingatlantulajdonosok anyagi bevonásával, illetve pályázatok segítségével. A lakosság környezettudatos magatartására történő felhívások közzététele a helyi honlapokon, újságokban.

3./ A hivatali tevékenység egészére vonatkozóan kiemelt általános célok:

· A hivatali ügyintézés, a hatósági eljárások során a törvényesség betartása.

· Az ügyintézés során az ügyfélközpontú eljárás érvényre juttatása, az ügyfelek teljes körű tájékoztatása, a szakmai követelmények figyelembe vétele, a határidők pontos betartása.

· A működés során a körjegyzőség gazdaságossági és a hatékonysági szempontjainak érvényre juttatása.

· A képviselő-testületek, bizottságoknak a jogszabályokban, a Szervezeti és Működési Szabályzatokban meghatározott hatásköre, feladatai minél hatékonyabb ellátása érdekében a döntések előkészítésénél a magas szakmai színvonalú, pontos, a képviselők munkájával összhangban végzett tevékenység.

· A hivatal köztisztviselőinek jogszabály szerinti közreműködése az országgyűlési és helyi választások adminisztratív előkészítésében és lebonyolításában.

· A munkavégzés hatékonyságának növelése érdekében a szükség szerinti korszerűsítésének végrehajtása a hivatali munkavégzés folyamatosságának biztosításával, az elektronikus közigazgatás elemeinek minél gyorsabb alkalmazása.

· A hivatali dolgozóknak a korszerű munkavégzés érdekében folyamatos oktatása és szakmai továbbképzése.

3.1.A köztisztviselők szakmai ismeretével kapcsolatos követelmények

· a szükséges, a munkavégzésükhöz elengedhetetlen szakmai ismeretekkel rendelkezzenek,

· törekedjenek minél több szakmai ismeret megszerzésére.

A körjegyző:

· valamennyi igazgatási ágban rendelkezzen olyan szakmai ismerettel, mely az igazgatási terület irányításához, felügyeletéhez, a döntések meghozatalához szükséges,

· törekedjen az irányítási, szervezési munkájához kapcsolódóan minél több szakmai ismeret megszerzésére.

A köztisztviselők szakmai ismeretének megszerzése a lehető leghatékonyabb formában történjen. 

3.2. A köztisztviselők szakmai jártasságával kapcsolatos követelmények

· munkájuk során megfelelő szakmai jártasságot mutassanak, a jártasság szintje emelkedjen.

3.3. A köztisztviselők elemző képességével kapcsolatos követelmények

· a szakmai munkájuk során feladatukat megfelelő, javuló elemző képességgel lássák el.

3.4. A köztisztviselők ítélőképességével kapcsolatos követelmények
· az ítélőképesség megfelelő színvonalának meg kell jelennie a képviselő-testületek által meghozandó döntéseknél is, ahol, ha lehetséges több választási lehetőséget is felkínáló lehetőségeket kell kidolgozni, jelezve az előterjesztést szakmailag készítő személy döntési javaslatát.

3.5. A köztisztviselők pontosságával kapcsolatos követelmények

Határidők megtartása:

· a köztisztviselők munkájukat a jogszabályokban, illetve a hivatali ügymenet szerint meghatározott, nekik megszabott határidőig lássák el, 

· a képviselő-testületek által döntést igénylő kérdésekben a döntés előkészítés úgy történjen, hogy számoljanak a döntéshozatal idejével – a képviselő-testületek összehívásának, esetleg ismételt összehívásának, döntésképtelenségének lehetőségével is,

A munka pontossága, precízsége:

· a köztisztviselő a munkáját úgy végezze, hogy a rendelkezésre álló iratokból, dokumentumokból más, adott szakterületen jártas ügyintéző is el tudjon igazodni – így az esetleges helyettesítés, belső munkaszervezési feladatok zökkenőmentesen végrehajthatók,

· ne forduljon elő, hogy pontatlan, hiányos munkavégzés miatt jelzéssel éljenek szervek, vagy személyek. 

3.6. A köztisztviselők írásbeli kifejező képességével kapcsolatos követelmények

· az írásbeli kifejezőképessége javuljon, különösen a közigazgatási szerv a körjegyzőség: személyeket érintő döntéseiben /határozataiban/, a több személyt érintő tájékoztatásban, értesítésben.

Az írásbeli kifejezőképességnek, egyértelműnek, közérthetőnek kell lenni azokban az esetekben, melyek: a képviselő-testületek döntéseivel, tájékoztatásával kapcsolatosak, s melyek nyilvános ülés keretében kerülnek megtárgyalásra, melyek a képviselő-testületek részvételével szervezett lakossági fórumokon /közmeghallgatás, üdülőhelyi fórum/ kerülnek tárgyalásra.

3.7. A köztisztviselők szóbeli kifejező képességével kapcsolatos követelmények

Szóbeli kifejezőképessége javuljon, különösen a közigazgatási szerv:

· személyeket érintő ügy tárgyalása során, 

· a több személy érintő tájékoztatásban, telefonon történő értesítésekben,

· egyéb gazdasági, beruházási stb. témájú, az önkormányzatok érdekében folyó üzleti tárgyalás során.

Legalább átlagos szóbeli kifejezőképességgel kell rendelkezniük azoknak a köztisztviselőknek, akik

· a képviselő-testületek részvételével szervezett lakossági fórumokon felszólalnak.

A szóbeli közléseknek egyértelműeknek, közérthetőeknek kell lenniük.

3.8.A köztisztviselők felelősségérzetével kapcsolatos követelmények

· feladatukat felelősséggel, megfelelő segítőkészséggel lássák el,

· ne érkezzen panasz a polgármesterekhez, illetve egyéb szervhez a köztisztviselők nem megfelelő felelősségérzet tanúsítása miatt.

3.9. A köztisztviselők hivatástudatával kapcsolatos követelmények

· az esküjükhöz méltón viselkedjenek, az abban foglaltak szerint végezzék munkájukat.

3.10. A köztisztviselők kapcsolatteremtő – fenntartó készségével kapcsolatos követelmények

· jó kapcsolatot tartsanak fenn az ügyfelekkel, a szóban elintézhető ügyekből ne legyen hosszadalmas ügymenet,

· jó kapcsolatot tartsanak fenn azon szervekkel, melyekkel a mindennapi munkavégzés során kapcsolatban kell lenniük: Államigazgatási Hivatal, más önkormányzati hivatal, stb.

· az apparátuson belül megfelelő csapatszellemmel, összetartással dolgozzanak.

4. Az önkormányzati feladatellátást segítő /pénzügyi, nyilvántartási, koordinálási, szervezési stb./ tevékenységre vonatkozó célkitűzések

Az önkormányzati feladatellátást segítő tevékenységekre vonatkozó célkitűzések az alábbi feladatcsoportokhoz kerülnek megállapításra.

4.1. Pénzügyi–gazdálkodási tevékenység: 

· A pénzügyi gazdálkodási tevékenység naprakész legyen, megfelelő információt tudjon nyújtani a döntéshozók számára.

· A költségvetési tervezéssel kapcsolatos eljárási rend, valamint a rendeletekről nyújtott adatszolgáltatás helyes legyen, kerüljön kiépítésre belső kontroll, az esetleges pontatlanságok kiszűrésére.

· Nagy hangsúly helyeződjön a költségvetési rendeletek szerinti gazdálkodásra, ennek érdekében fokozott figyelemmel készüljön el az előirányzat-felhasználási ütemtervek

· Az előirányzat-felhasználási ütemtervek és a likviditási tervek realizálása, szükség szerinti módosítása időben történjen meg.

· A könyvelés helyességére helyezzenek nagy hangsúlyt.

· Az analitikus nyilvántartások rendszere legyen teljes körű, különös tekintettel a vagyongazdálkodási követelményekre.

· Végezzék el a leltározási tevékenységet, a leltározás legyen dokumentálva.

· A leltározás előtt a selejtezési tevékenységet is végezzék el, hogy a leltár ne mutasson torz vagyonállapotot.

4.2. Adóztatási tevékenység

· Mindkét település tekintetében: Az idegenforgalmi adóbevételek növelése, de legalább szinten tartása érdekében olyan ellenőrzési gyakorlatot kell kialakítani, mely az állampolgárok körében az adómorál javulását is eredményezi.

· Az adóalanyok tájékoztatása a megváltozott önkormányzati rendeletekről.

· Szúrópróbaszerű ellenőrzések az építményadó körében.

4.3. Koordinációs, szervező tevékenység

· A körjegyző gondoskodjon arról, hogy a hivatali apparátus megfelelő szervezettséggel dolgozzon, illetve egymás munkáját, különösen olyan ügyekben, ahol az egyes igazgatási ágak "„szolgálják", segítsék egymást.

· A körjegyző gondoskodjon arról, hogy az önkormányzatok tevékenységét, a településeken élők életét, életkörülményeit javító pályázati lehetőségeket felkutassák, segítsék a pályázatok elkészítését, illetve maguk is rész vegyenek a pályázatok összeállításában.

5. Eseti célkitűzések 2010. évre

· Az önkormányzat rendeleteinek felülvizsgálata, hatályosulásának vizsgálata, javaslatok kidolgozása az ésszerűbb, polgárbarát szabályozásra, szükség szerint hatályon kívül helyezése, illetve a rendeletek egységes szerkezetbe való foglalása. 

· A községek honlapjának, helyi újságjainak aktuális információkkal való feltöltése, ellátása. 

· A közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatások általános szabályairól szóló 2004. évi CXL. törvény alkalmazása, a hivatali kapu működésének naprakész ismerete, használata. 

· Az elektronikus iktatás elindításával kapcsolatos feladatok ellátása, szakmai képzéseken való részvétel.

· Az idegenforgalmi adóbevételek tekintetében a fizetővendéglátási engedéllyel rendelkezők hatékonyabb, és szigorúbb ellenőrzését kell megvalósítani, többek között a jogszabályban előirt kötelezettségek teljesítését.

· Az építmény és telekadókkal kapcsolatos bevallások szúrópróbaszerű ellenőrzése.

· Hatósági ellenőrzési rendszerének – elsősorban a nyári idegenforgalmi szezonra történő működtetése (lomtalanítás időszakában fokozott ellenőrzés, valamint a belterületi ingatlanok karbantartásának ellenőrzése, közterületre kinyúló növényzetek gondozottságának vizsgálata).

· Az önkormányzatok költségvetési beruházásainak pályázati úton történő forrásszerzésében részt vevő köztisztviselők részére a pályázatírás, és elnyerés motiválása érdekében a sikeres, megnyert pályázati összeg figyelembe vételével, annak az önkormányzatok számlára történő megérkezését követően, az összeg bruttó 5 %-át fordíthatja a körjegyző jutalmazásra, melyet a polgármesterek egyetértésével oszthat fel. A juttatás anyagi háttere az önkormányzatok költségvetésében elkülönített tartalékkeretet biztosítanak. 

A körjegyző 2010. évi teljesítménykövetelményei:

Az országgyűlési és helyi választások törvényes, zökkenőmentes lebonyolítása.

Hatósági ügyintézés jogszabályi és szakmai szabályok szerinti szervezése.

Az adóügyi munkaterületen szúrópróbaszerű ellenőrzések végrehajtása.

Az idegenforgalmi adóbevételek érdekében szigorú ellenőrzési tevékenység.

b.) 
Balatonmáriafürdő Község Önkormányzati Képviselő-testülete Mestyán Valéria körjegyző teljesítménykövetelményeinek értékeléséről szóló polgármesteri ismertetőt elfogadja és megállapítja, hogy a körjegyző az előirt 2009. évi munkaköri és egyéni teljesítménykövetelményeit teljes mértékben teljesítette.

2. NAPIREND

A Körjegyzőség 2010. évi költségvetés-tervezete

Előadó: Mestyán Valéria körjegyző, Jankovics Sándorné pü. főelőadó

(Az előterjesztés jelen jegyzőkönyv mellékletét képezi.)

GALÁCZ GYÖRGY Balatonmáriafürdő Község Polgármestere:
A bizottságok az előterjesztést megtárgyalták.

Megkérdezi a képviselő-testületek tagjait, hogy a Körjegyzőség 2010. évi költségvetési tervezetével kapcsolatban van-e kérdésük, hozzászólásuk, javaslatuk?

Mivel kérdés, hozzászólás és javaslat nem hangzott el, felkéri Balatonkeresztúr Község Önkormányzati Képviselő-testületét a napirenddel kapcsolatos szavazásra.

Balatonkeresztúr Község Önkormányzat Képviselő-testülete 7 szavazattal, ellenszavazat és tartózkodás nélkül meghozta az alábbi határozatát:

 11/2010. (I.21.) számú önkormányzati határozat:

Balatonkeresztúr Község Önkormányzati Képviselő-testülete a Körjegyzőség 2010. évi költségvetését elfogadja.

GALÁCZ GYÖRGY Balatonmáriafürdő Község Polgármestere:
Felkéri Balatonmáriafürdő Község Önkormányzati Képviselő-testületét a napirenddel kapcsolatos szavazásra.

Balatonmáriafürdő Község Önkormányzat Képviselő-testülete 8 szavazattal, ellenszavazat és tartózkodás nélkül meghozta az alábbi határozatát:

23/2010. (I.21.) számú képviselő-testületi határozat:

Balatonmáriafürdő Község Önkormányzati Képviselő-testülete a Körjegyzőség 2010. évi költségvetését elfogadja.

GALÁCZ GYÖRGY Balatonmáriafürdő Község Polgármestere:
Megkérdezi, hogy van-e valakinek egyéb kérdése, javaslata, hozzászólása?

Mivel egyéb kérdés, javaslat és hozzászólás nem hangzott el, megköszöni a megjelentek részvételét, az együttes ülést 14.10-kor berekeszti.
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