Balatonkeresztir és Balatonmariaftirk6zségek Korjegyisége a "Koztisztvisék jogallasardl
sz016" 1992. évi XXIII. torvény 10. 8 (1) bekezdédapjanpalyazatot hirdet Balatonkeresztur és
Balatonmariafird6 Kozségek Korjegy#sége igazgatési-titkarsagi ugyintéz munkakor
betbltésére.

A kozszolgélati jogviszony idtartama: hatarozatlan idéjkdzszolgéalati jogviszony

Foglalkoztatés jellege:Teljes munkaid

A munkavégzés helyeSomogy megye, 8648 Balatonkeresztur, Ady Endra bifc

A koztisztviselok képesitési airasairdl szold 9/1995. (Il. 3) Korm. rendelet alapjan a kakir
betolje altal ellatandé feladatkorok: 1. szamG mellékldt belligyi igazgatasi feladatok,
anyakonyvvezéi munkakor, Il. besorolasi osztaly

Elldtand6 feladatok: képviseb-testileti jegyékonyvek vezetése, képvigdestileti munkéval
0sszefligg egyéb feladatok elldtdsa, anyakdnyvi igazgatgsesseg-nyilvantartasi feladatok, sziikség
esetén helyi, orszagghési valasztasokkal kapcsolatos feladatok

A munkakoérhoz tartozé fébb tevékenységi korok képviseb-testileti munkaval 0Osszeflgg
feladatok elldtdsa, Aaltalanos igazgatasi feladasokyakdnyvi igazgatas, népesség-nyilvantartas,
vélasztasokkal kapcsolatos feladatok

Jogallas, illetmény és juttatasok:A jogallasra, az illetmény megallapitasara és ttatigsokra a
"Koztisztvisebk jogallasarol szolo" 1992. évi XXIIl. torvény, aahint a(z) Korjegyéség Egységes
Kdzszolgélati Szabalyzata rendelkezései az irdrigadd

Péalyazati feltételek:

Magyar allampolgéarsag,

Cselekwképesség,

Bintetlen edélet,

Kdzépiskola/gimnazium, igazgatési Ugyirdegyors- és gépird vagy pénzigyi Ugyiitéz

Német nyelv tarsalgasi szinhyelvtudas,

onkormanyzati hivatalban - Legalabb 1-3 év szakapasztalat,

Gyakorlott szini MS Office (irodai alkalmazasok),

B kategorias jogositvany,

Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A pélyazat elbiralasandl ebnyt jelent:

Kdzépiskola/gimnazium, pénzigyi képesités,

Német nyelvl alapfokd A tipusa éltalanos nyelvvizsga, tarssigainti nyelvtudas,

onkormanyzati hivatalban - Legalabb 1-3 év szakapasztalat,

Gyakorlott szini MS Office (irodai alkalmazasok),

Marcali kistérségben torténallandd lakas, sajat gépkocsi, kdzigazgatasi istaky kozigazgatasi
alapvizsga, anyakonyvi szakvizsga, pénzigyi kégesit

Elvart kompetenciak: Kivald szinii 6nalldé munkavégzés, j6 kapcsolatteréeszség, udvariassag,
irasbeli és szobeli kifejékészség,

Elényt jelenté kompetenciék: Kivald szinti rugalmassag, terhelléség,kapcsolatterethkészség

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazol&sdidnapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany,
fényképes szakmai 6néletrajz, iskolai végzettsd@gizettséget igazold okiratok masolata, nyilatkoza
arrél, hogy az elbirdlasban részt ékevnegismerhetik a palyaz6 anyagat,

A munkakor legkorabban 2011. majus 5. napjatol tolheté be.

A pélyazat benyujtdsanak hatarideje: 2011. aprili28.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi infaridh Mestyan Valéria nydjt, a 85-575-819 -os
telefonszadmon.

A péalydzatok benyujtdsdnak modja: Postai uton, a péalyazatnak a Balatonkeresztir és
Balatonmariafirl Kozségek Korjegyisége cimére torténmegkildésével (8648 Balatonkeresztar,
Ady Endre utca 52. ). Kérjuk a boritékon feltlintetnpalyazati adatbazisban szebéeplzonositd
szamot: 1724/2011. , valamint a munkakoér megneeétzigmzgatasi-titkarsagi ugyintez

A pélyazat ajanlott kildeményként nydjtanddé be &2417011. szam és "koztisztviéel jelige
feltiintetésével.

A palyazat elbirdldsanak hatéarideje: 2011. majus 3.

A pélyazati kiiras tovabbi kozzétételének helyejed www.balatonkeresztur.hu, - 2011. aprilis 13.
www.balatonmariafurdo.hu - 2011. aprilis 13.

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges inforndd kozszolgalati jogviszony 6 hdnapos
probaid kikotésével jon létre. A palyazat kiir6ja a palgderedménytelenné nyilvanitasanak jogét
fenntartja.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot awww.balatonkeresztur.hu,
www.balatonmariafurdo.hu honlapon szerezhet.






