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AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellenGrzést végzo szervezet:

Forrd Barbara

A vizsgalat célja:

Annak megallapitasa volt, hogy a

-Pénziigyi- és gazdasagi ellendrzés keretében
vizsgdlni, hogy a \vizsgdlt id&szakban a
koltségvetéshben elfogadott éves eldirdnyzat
tervezése megalapozott volt-e, az elSirdanyzat
felhasznalasa, idGaranyos teljesitése, az analitikak
és a fékdnyv dsszefliggéseinek pontos, valdsaghd,
zart rendszerben torténd kezelése, tovabba a
pénzigyi elszamoldsck pontossaga, szamvitel
nyilvantartasok megfeleliéseége biztositott-e a
vizsgalt id&szakban?

-A leltarozasi szabdlyzatban eldirt leltarozasi
utasitas, az Utemtervben foglaltak végrehajtasa
és a selejtezés folyamatanak ellendrzése
szabalyszer{ien tortént-e?

Ellen6rzétt szervezet(ek

Balatonmariafiird8 Kozség Onkormanyzata

Az ellendrzés tipusa:

Rendszerellendrzés és szabalyszerlsegi ellenbrzés

Az ellendrzés targya:

- A kéltségvetés végrehajtasanak,

szabalyszer{iségének, a jovahagyott
koltségvetési elGiranyzatok felhasznalasanak,
modositasanak eltenbrzése, a beszamolod
készitésének ellendrzése.

leftdrozasi és selejtezési tevékenység
ellenfrzése

Vonatkozo jogi hattér:

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl
és bels§ ellenérzésérdl sz616 370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rendelet

Alkalmazott eliendrzési modszerek és
eljarasok:

Helyszini ellenérzés, részbe ckmanyok bekérése

Ellenérzott idészak:

2018. év

Ellen6rzés kezdete és vége:

2019.07.08.-2019.07.16.




A helyszini elienérzés kezdete és
vége:

2019.07.08.-2019.07.16.

IdSigény (ellenéri munkanapok
szama):

15

Vizsgalatvezetd:

Forrd Barbara

Az ellendrzésben kdzremiikodott
belsd eilenfrok:;

Forrd Barbara

megbizdlevél szdma

Az ellendrzott iddszakban
hivataiban iévé vezetdk:

Mestydn Valéria cimzetes féjegyzé
Galacz Gybrgy polgarmester
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VEZETOI OSSZEFOGLALO

A vizsgdlat soran felmértik és értékeltlik a szervezetné! kialakitott

- koltségvetés végrehajtasanak, szabalyszerlségének, a jévahagyott koltsegvetési
el8iranyzatok felhasznaldsat, médositasat, a beszamold készitését és az

- 2018. évi leltarozasi és selejetezési tevékenységet.

A helyszini ellendrzés soran felmért folyamatok nagysaga alapjan kockazatkezeles alapjan
kivalasztott folyamatok ellendrzés valdsult meg.

Meg vagyunk gy8z&dve arrdl, hogy a rendelkezésre 31l id8 alatt az elveégzett munka elégseges
volt ahhoz, hogy megalapozott véleményt formalhassunk.

FGbb megallapitasaink a kdvetkezdk:

Balatonmariafirdé Koézség Onkormanyzat Képviself-testlletének 4/2018. (11.20.)
dnkorméanyzati rendelete az Onkorményzat 2018. évi koltségvetésérdl szol. A 2018. évi
koltségvetését jogszabdlyi elSirasoknak megfelelSen fogadta el. A 2018. évi koltségvetesét
2018.02.21.,2018.09.15., 2018.12.13., és zarszamadast megeléz8en 2019.04.18-val
médositotta. Zarszamadasat a 12/2019. (V.15.)szdmu Onkormanyzati rendeletben fogadtdk
el, melyben szerepld adatok a f6kdnyvi kivonattal megegyez8en szerepeltek.

A kdltségvetési kiaddsok valosagtartalmanak ellendrzése a targyévi gazdasagi
események ellendrzésével valdsult meg. A 2018. évi bizonylatainak vizsgalatat kévetéen
szamszaki hidnyossagok nem keriltek megallapitasra.

A gazdalkodast végz6 Hivatal elkészitette az 6nkormanyzat gazdalkodasi szabalyzatait.
A szamviteli szabdlyzatgy(ijteményben teljesitették tobbek kdzétt a beszdmoldkeészitesre
vonatkozé szabalyozast és a pénzgazdalkodassal kapcsolatos kotelezettségvalialas,
utalvdnyozds, érvényesités és ellenjegyzés hataskéri rendjét.

A belsé ellenérzés a 200.000 Ft feletti tételeknél -utoellendrzés keretében- kiemelt figyeimet
forditott a jogkdroket eflaté személyek feladatellatdsanak dokumentaldsara. A bizonylatokon
a feladatellatok alairdsai rendre szerepeltek, a kotelezettségvallaldson szabalyosan a pénzigyi
ellenjegyz6 alairdsa feltintetésre kerlltek.

A vonatkozé szabalyzat 2016. évi, a mellékletek kiegészitésre kerditek a személyi
valtozasok miatt 2018. junius 15-vel. Aldirdsmintat a szabalyzathoz csatoltak.

Pénziigyi ellenjegyz8 és érvényesité feladatelldtasra tortend kijelolést a jegyzo
elkészitette, mellékletben a szabalyzathoz csatoltak.

Szabalyzatukban a személyi feltételeket a jogszabalyi el6irdsok alapjan meghataroztak,
a felhatalmazasok csatolasra kertltek. Az Avr. 60. §-ban meghatarozottaknak megfelelSen



naprakész. A szabalyzatban foglaltaknak megfelelen tértént a pénztari és banki tételek
kényvekben torténd rogzitése, gazdalkodasi jogkorok aladirdsa, azonban a gazdilkodasi
feladatellatas datumozdsa nem a jogszabalyi elSiras szerinti sorrendben tértént. A feltart
eltérések javitdsara intézkedések torténtek a helyszini ellenérzés idején.

Osszességében a koltségvetési beszamold valésagtartalma aldtamasztott, a gazdasagi
események rogzitése szabalyszer(ien valdsult meg, modositasokrdl a Képvisel-testiletet
felhasznalasrél valésagh( adatokkal tdjékoztattak. A szamviteli nyilvantartdsok kozul a mérleg
tételei kerliltek vizsgalatra.

Leltarozasi és selejtezési szabdlyzattal rendelkezett a gazdalkodast végzé hivatal.
Munkamegosztas és a felel@sségvalialds rendjét régzité megéllapodds alapjan elvégezték a
méleg alatdmasztdsat. A leltdrozds kotelezd dokumentumai, a mennyiségi leltdrozds és
egyeztetés dokumentacioit 2018. évre szabalyosan elkészitették, a mérlegsorok
valésagtartalma leltarral alatamasztésra kerdilt.

A megallapitasok és a javaslatok részletes leirdsa az ellendrzési jelentés tovabbi részében
taldlhato.

Az ellendrzési jelentést az ellenérzétt teriletek vezetdivel egyeztettik, melyrél készilt
jegyz8konyvet mellékelem. {Az egyeztetd (zard} megbeszélést kovetSen esetlegesen
fennmaradt vités allaspont ismertetése).!

Az ellendrzés nyoman kialakitott véleményiink a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatokrél
Osszességében?: megfeleld

' Abban az esetben, ha volt egyeztetd megbeszélés,

2 Bkr. 41. § {4) bekezdése alapjan Az ellendrzési jelentés vezeti sszefoglaléjaban az ellenérzés eredmeényét és
a feltdrt hianyossagokat dsszefoglalé értéketést kell adni,
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./
RESZLETES MEGALLAPITASOK

RESZLETES JELENTES

A jelentésben hasznalt réviditések:
o Onkorményzat: Balatonmariafiirdé Kézség Onkormanyzata
e Hivatal: Balatonkereszturi K6zds Onkormanyzati Hivatal
o Aht.: 2011. évi CXCV. torvény az dllamhaztartédsrol

e Avr.. 368/2011. (XI.31.) kormanyrendelet az allamhaztartasrdl szold térvény
végrehajtasarol

s Ahsz.: 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet az dllamhaztartas szamvitelérdl

Balatonmariaflirdd Kézség Onkormanyzatanak koltségvetését Balatonmariafiirdd Kozség
Onkormanyzatanak képviseld testiilete 2018. februar 20-an targyalta. A 4/2018. (11.20.) szamd
dnkormanyzati rendeletében elfogata az Onkormanyzat 2018. évi kbltségvetését.
Modositasat elvegezték a kdvetkezdk szerint: 2018.02.21.,2018.08.15., 2018.12.13., és
zarszamadast megelézéen 2019.04.18-val kerlilt médositasra. Zarszamadasat 12/2019. (V.15.)
tnkormanyzati rendeletben fogadtdk el, melyben szerepld adatok a fGkdnyvi kivonattal
megegyezden szerepeltek.

A zarszamadast megel&z8en 8/2019. (IV.30.) szamu rendeletben hagyta jova a testiilet. A
10/2019. {V.30.) szamU dnkormanyzati rendelet az Onkormanyzat 2018. évi gazdalkodasanak
zarszamadasardl.

Az dnkormanyzat zérszamadasa szerinti koltségvetésének végrehajtasat 1404142 e Ft
bevételiel és 1102342 e Ft kiadasi Osszegben fogadta el, maradvanyat 301800 e Ft-ban
aliapitotta meg.

Mikodési kiaddsai 307555 eft, melybdl a személyi juttatdsok dsszege 65117 eft, jaruiékok
jogcimen 12842 eFt, dologi kiadasok 163375 eft, elldtottak pénzbeli juttatasai 2492 eft és
tamogatésok, atadott pénzeszkdzok 31640eFt osszegben tortént. Mdkddeési célu pénzeszkdz
atadas AHT-n kivilre 26694 eFt, aliami tdmogatas visszafizetésre 2953 eft allami tdmogatds
megelSlegezés rendezésére 2442 eFt ésszeg teljesiiit 2018-ban.

A beszamoléban szereplé eredeti elSiranyzatok, mdodositott el8irdnyzatok és a
zarszdmadasban kimutatott teljesités Gsszege megegyeztek az énkormanyzati rendeletben
elfogadott Gsszegekkel.



Az Onkormanyzat koltségvetését a jogszabalyoknak megfelelen alkotta meg.
Polgarmester tajékoztatta a testilletet az el6terjesztésben a jogszabalyi hattérrdl, indoklassal
egylitt.

2018. évi koltségvetés modositasanal a Képvisel8-testiilet tajékoztatasra keriit, a
rendeletek médositasait nyilvantartottak elektronikus formaban.

A vizsgdlat sordn a koltségvetési kiadasok alakulasanal lathato, hogy a tervezett kiadasok
56235 eft modositasra kerllt 105519 eFt-ra, amelyet 98,55 %-on, 103992 eFt Osszegen
teljesitettek.

Kiadasokon beliili megoszlasat a kovetkez tablazat mutatja:

Balatonmariafiirdd K6zség Onkormanyzat 2018. évi kiadasainak alakulasa
és megoszlasa eFtban

Megnevezés Eredeti elGirdnyzat Modositott Teljesités
elirdnyzat
Szemelyi juttatas 71 004 69 668 65 117
Munkaaddt terhel6
jarulékok és szocidlis
hozzajaruldsi adé 14 433 14 222 12 842
Dologi kiadas 151909 228 010 163 375
Onkormanyzat &ltal
folydsitott  szocialis

ellatasok 3490 3565 2492
Onkormanyzat

egyéb mkddési

kiadasai 45 115 61974 61 287
Kiadasok Gsszesen 291 251 457 708 305 113
Onkormanyzati

beruhazasi kiadas 300 595 262 925 177 156
Onkormanyzati

felgjitasi kiadasok 72032 77 752 76 830
Fejlesztési tartalék 235 2498 136 387 8]
KOILTSEGVETESI

KIADAS GSSZESEN: 899176 934772 559 099

1. szamu tabla

A koltségvetési elGiranyzatokat a felhasznaldas mértékében megfelelSen, szabéalyosan
maodositottak.

A valosdgtartalmanak vizsgalata a pénzgazdalkodassal dsszefiiggésben tortént.

A gazdasagi események a f6konyvi kbnyvelésben a bizonylatokkal megegyezé dsszegben
keriiltek rogzitésre, szamszaki eltérés nem keriilt megallapitasra.
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Operativ gazdalkodassal dsszefliggd jogkdrok szabdlyozottsaga

Az Avr. 13. § (2) szakasza alapjan a koltségvetési szerv vezet6je bels6 szabélyzatban
rendezi a miikddéséhez kapcsolodo, pénzligyi kihatdssal bird, jogszabalyban nem szabalyozott
kérdéseket. Az Avr. 13. § 2) a. pontja szerint tervezéssel, gazdalkodassal - igy kilénosen a
kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvanyozas
gyakorlasanak madjaval, eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezeket
végz8 személyek kijelolésének rendjével - az ellendrzési, adatszolgaltatdsi és beszamoldsi
feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eléirdsokat, feltételeket kell szabalyozni.

Az Onkormanyzatnal a pénzgazdalkodassal kapcsolatos kotelezettségvalialas,
ellenjegyzés, utalvanyozas és érvényesités hataskori rendjével rendelkeztek.

A pénzgazdalkoddssal kapcsolatos kotelezettségvalialas, utalvanyozas, érvényesités es
ellenjegyzés hataskori rendje szabalyozésra kertilt. A gazdalkodasi szabalyzat hatalya és a
gazdalkodassal Osszefliggé feladatok meghatarozésra kerlitek. Az Onkormanyzatnal
kotelezettséget a polgdrmester, vagy az altala irasban felhatalmazott személy véllathat.

Szabalyzathoz a felhatalmazas csatoldsra kerdilt, aldiras nyilvantartasuk a szabalyzatuk 60-61.
oldalan hianytalanul szerepelt.

A szabalyzat 18. oldalan meghatarozottak értelmében a 200.000 forint feletti egyedi
beszerzési érték esetén eldzetes irdsbeli kdtelezettségvallalas szahalyai rogzitettek, ennek
torténd alkalmazasanak ellenérzésére keriilt sor a helyszinen.

A szuréproba alapjan kivélasztott tételek:

Sorszam ; Kont.datum Bankkiv./ Pt.biz. Megjegyzés Szamla
1:2018-07-31 K-2018/97395/21/41 | Zenekar fellépési dij Mariai napok 570000
Fels6foku tanulm.folyt.fiatalok
2:2018-11-20 K-2018/97395/30/8 tamogatasa 297000
3,2018-06-27 utikoltség tér.Dr.Konya Gabor 208422
412018-06-06 93 Traktor beszerzés B 7923000
512018-06-06 93 potkocsi beszerzés B 1400000
6{2018-11-13 197 Zokdterilet kezelés 1200000
712018-03-14 44 szépkartya feltoités dolg 933009
872018-09-24 167 aramdij kamerak, kbzvilagitas 514403
9|2018-06-26 107 karbantartas /éplletek/ 3 havi 504496
10(2018-11-28 206 karbantartas /éplletek/ 466300
11(2018-08-08 139 Viziment§ szolgaltatas 445284

10




12(2018-08-01 134 ingatlan bérbeadds 360000
1312018-11-12 196 Flirészkezeld tanfolyami dij 312000

Megallapitdsok a kivalasztott tételek alapjin:

Sor-
szam

Kont.
datum

Megjegyzés

Bizonylat vagy
ut. rend.
bizonyiata

ut.
rend./bizonylat
kovetelése
vagy
kotelezettség-
vallalasa

Megjegyzés, megallapitas

2018-07-
31

Zenekar fellépési dij

Mariai napok

3078203

2499/1

A fénymasolati szamla szerepe
a konyvekben, eredeti
palyazati dossziéban. A vizsga
tétel kifizetését megelGzée
teljesités igazolas elkésziilt,
szerz6désben  vallalt  brutt
570000 Ft kerilt kifizetésr
Pénzigyi ellenjegyzé aldiras
szerepelt
kdtelezettségvallalas
dokumentuman.

2018-11-
20

Felséfokd

tanulm.folyt.fiatalok

tamogatésa

2924/2018/1

2924/1

2018.  évi  tdmogatasokr
késziiit Gsszesitd alapjan keri
11 f6 részére 297000 témogat
kifizetésre. A 4/2016. (.17
onkormanyzati rendele
alapjan.

2018-06-
27

utikdltség

tér.Dr.Konya Gabor

Utikdltség térités 208422 |
dsszeghen valdsut me
2018.06.27-én. A kikildeté
rendelvény alapjan.

2018-06-
06

Traktor beszerzés B

00025/2018

2226/1

2018-06-
06

pétkocsi beszerzés
B

00024/2018

2225/1

Egytengelyes podtkocsi vasdri
szamla alapjan torteés
ateljesités, fizetési hataridé
beliil. A adasvételi szerzédés
kdzbeszezési eljaras keretébe
valdsult meg. Traktor kabinna
toldlappal, fliggesztett gréde
keriilt vasarlasra . a Szadm
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fizetési hataridén bell

kifizetése megvaldsul
/7923000/ A vizsgalt tétel VPt
7.21-7.4.1.2-16 projel

keretében valésult meg.

Zoldteriilet kezelés szam
értéke nettd 1200000 Ft, ame
fizetési hataridej
2018.12.13 Kifizetése

hataridbben tortént, teljesite
igazolasa elkésziilt november !
en, az ASP teljesités igazolas
november 15-i, utalvar
rendelet datuma 2019. janu:
9-i nyomtatdssal készilt. £
elvégzett szolgéltat:
szerz6déssel alatdmasztott, és

2018-11- szerz6déshen  elGirt  (ite
6 13 Zotdterilet kezelés 2018-9 1733/2 szerinti kifizetés valosult meg.
OTP szép kartya szamvite
bizonylataval megegyez6
kifizetett Osszeg. A cafetér
igénylés Osszesitéje
2018-03- mellékelték a kifizetett tét
7 14 szépkartya feltoltés alapjaul.
Aramszamia alapja
Osszesitovel kerii
2018-09- | aramdij kamerak, elszémolasra. A szolgaltatdv
8 24 kozvilagitas 210501112828 1730/6 megallapodas készilt, 2011. &
2018-06- karbantartas
9 26 /épuiletek/ 3 havi 4692570 1735/5 A 504456
2018-11- karbantartds
10 28 [éplletek/ 2018-11 1735/5 466800
Strandi  vizimentés  szam
alapjan fizettek k
kotelezettségvalialasa
meghizasi szerzédés.
2018-08- Vizimentd szerz8désben  vallalt  dije
11 08 szolgaltatds 2018-864 2569/1 alapjan torténtek szamlazasok
A kifizetett tétel szémla alapja
fizetési hataridén bel:
teljesiiit./Fiz.hat.id6:2018-08-
04.
Polgarmester alte
2018-08- megrendeld, amelyri
12 01 ingatlan bérbeadas 0264332 2527/1 visszaigazolds nem  Iathat
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Szamla alapjan  tortént
kifizetés.

A gazdasagi eseményr
szamlaval rendelkeztek,
Osszeg megegyezett a kdnyve
tétellel. A tanfolyamn
megallapodast kototte
melyben vallalt tanfolyamdij ¢

2018-11- | Fdrészkezels vizsgaztatas dija egyezik
13|12 tanfolyami dij 000144 2891/1 szamldn szerepld tételekkel.

A vizsgalat soran tobb esetben eltért, korabbi volt az utalvanyrendeleten szerepld személyek
alairasa melletti datum az utalvanyrendelet ddtumanal. Tovabba pl. a 11. tétel esetében a
teljesités igazolds 2018.08.14-i, a szamla fizetési hatdrideje 2018.08.10 viszont az utalds
2018.08.08-an valosult meg. A kiadasi eliranyzatok terhére kifizetést etrendelni - a Kormany
rendeletében meghatdrozott kivételekke! - utalvanyozas alapjan lehet. A kiadasi elGirdnyzatok
terhére térténd utalvanyozasra - a Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel - a
teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kbvetden keriilhet sor. Az
alairasok melletti datumok idérendiségére nagyobb figyelmet kell forditani.

-A_jogszabalyban elfirtakkal eltéré gyakorlat szabdlytalan, javitdsa szikséges! A

jogszabalyban el&irtak betartdsara az ellendrzés ideje alatt tortént intézkedés.

Leltdrozasi és selejtezési szabalyozottsag az oOnkormanyzatnal, gyakoriatban torténd
végrehajtdsinak ellenérzése

Leltdrozdsi s selejtezési szabdlyzat

Az Aht. 10.§ alapjan a gazdasdgi szervezetnek az &llamhaztartdsrdl szold torvény
végrehajtdsarol szolé Avr 9, § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait Balatonmariafiirdé
Kézség Onkormanyzatara vonatkozéan a Balatonkeresztiiri Kéz6s Onkormanyzati Hivatal latja
el.

A leltdrozasi szabalyzat és selejtezési és hasznositdsi  szabdlyzat elkészitését
munkamegosztasi megallapodasuk Vill. pontja alapjan latja el a Hivatal.

Selejtezési és hasznositdsi szabdlyzat és a leltdrozasi és leltarkészitési szabdlyzat
Balatonmariafiirdé Kézség Onkormanyzatanal 2016. januar 1-i. A leltarozasi Gtemterv minden
évben 2017. évben és 2018. évben is késziilt, amelyet a szabdlyzat 3. szdma mellékiete alapjdn
frissitettek.

A leltarozési szabalyzat célja, hogy rogzitse a beszamold részét képezd mérleg tételeit

alatamasztd leltarak készitésére és a leltdrban szerepld eszkézok, forrdsok leltarozdsara,
valamint értékelésére vonatkozd szabdlyokat, igy biztositsa az éves koltségvetési
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beszamoldban kimutatott vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetet, a tényleges
korulményeknek megfelels, valds képet mutassa.

A jogszabalyokban nem kerliinek meghatarozasra a konkrét feladatok, a
kévetelmények alapjan belsd szabalyzatban — szamviteli torvény alapjan- kell meghatarozni.

A gazdalkodast végz8 Balatonkereszturi K6z6s Onkormanyzati Hivatal elkészitette az
Onkormanyzatra vonatkozo gazdalkoddsi szabdlyzatgy(jteményét. A szamviteli politikdjat,
hozza kapcsolodoan leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat. A 2016. januar 1-t6l hatalyos
szabalyzatot 2018. évre vonatkozdan a mellékletet aktualizaltak.

Szabdélyzatukban meghataroztdk a szabalyzat hatalyat, a leltarozéssal, leltarkészitéssel
kapcsolatos szabalyokat. Az |. fejezethen a leltéarozas céljat, alapkdvetelményeit, tipusait,
alpontokban a fogalmat, leltarkészités modjat. A leltdrozas mennyiségi felvétellel kell
teltdrozni az eszkdzoket, kivéve amelye csak értékben keriilnek kimuiatdsra, illetve idegen
helyen ker(l tarolasra.

A mennyiségi felvétel madjat kell alkalmazni: targyi eszkozék, befektetett eszkdzok,
készletek, értékpapirok, pénzeszkdzokon bellll a pénztarak, csekkek, betétkdnyveknél.

A felvételt végre lehet hajtani nyilvantartastdl flggetlen, illetve a meglévd analitikus
nyilvantartasok alapjan. A mérlegben értékkel nem szerepld tetelek felvetelerdl
szabalyzatukban mennyiségi nyilvantartasat, annak leltarozasat 2 evenként irtak eld.

A leltdrozasi korzetek, egységek kijeldlésének szikségességét, fogaimat, kialakitdsanak
felel@sségét hatdroztédk meg. A leltarozéassal kapcsolatos felel6sség a polgdrmestert és jegyz6t
terheli, tovabb felsoroldsra kerlit a nyilvantartasok vezetésében és leltarozasokban
kozremiikods személyek. Az altalanossagan meghatdrozott felelésséget a 8.1 pontban
részletezik a polgdrmester és jegyz8 tekintetében, 8.2 pontban a gazdalkodasi feladatok
ellatasarért feleld személy leltdrozassal kapcsolatos feladati és felelGssége, tovabbd a 8.3
pontban a leltdrvezets, 8.4 a leitarellenér, 8.5 pontban a leltdrozdsban kdzrem(ikodé
személyek felelGsség kerllt részletesen meghatarozasra. A kovetkezG 8.6 pontban a
nyilvantartas vezetGinek feladatdt és felel@sségét részletezték.

A leltdrozas esedékessége, idGpontja és a leltér forduldpontja a 9. pont tartalmazta. Az
értékelés kovetelményei és a leltarozasi Utemterv céljdt, kovetelményédt, részeit,
munkafolyamatok részeit szabalyoztak. Meghataroztdk a leltarozaskor hasznalandd
nyomtatvanyokat, illetve kitértek az egyes vagyonelemek leltarozasanak sajatos elGirasaira.

A leltdrozdsi munkanapld vezetését irtak el6, amely a leltdrozasi munkafolyamatokat
megnevezi, az (temterv szerint az adott munkafolyamat kezd6 és befejezd idGpontjat, a
felelds és az ellenérzésért felelds személyét valamint a tényleges feladateliatasra vonatkozo
kezdd és befejezd idSpontot, a feladatellatét és az ellendri tevékenységet ellatd személyek
megnevezését.

Alkalmazasanak célja a levonhato tapasztalatok alapjan a kovetkez8 évi leltdrozasi folyamat
hatékonysaganak novelése.
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Az dnkormanyzatra vonatkozoan elkészitett leltarozasi szabdlyzat a céljanak megfelel&en
szabdlyozta a leltarozasi vagyon szdmbavételét, teljes folyamat rendezett, feladatellatok,
feleldsok, ellendrzési pontok beépitésre keriiltek.

A szabalyozottsag gyakoriati megvalésuldsa:

Az ellenfrzése célja a belsd szabalyzatban meghatédrozottak alapjan elvégzett 2018. évi
leltarkészitési folyamat ellendrzésére keriilt sor. A beszamolbhoz elkészitett mérleget a
kovetkez$ tablazat tartalmazza. A mérlegben szerepld Osszegek megegyeztek a fékényvi
kivonat soraival, tovdbbd a 2018. évi zarszdmadas 10. szamu mellékletben bemutatott
adatokkal, melyeket a Képvisel6-testiilet elfogadott.

Balatonmdriafiirdé Kézség Onkormanyzatanak 2018. évi mérlege

Eszkizok Targyévi kolt’se'gvetes[ beszamolod
2ar6 adatai

A/ BEFEKTETETT ESZKOZOK 4 556 802
L. Immaterialis javak 781
Il. Targyi eszkdz6k 4 461 910
[It. Befektetett pénzlgyi eszkdzok 94 111
V. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok 0
B/ FORGOESZKOZOK 170
|. Készletek 170
. Ertékpapirok 0
C/ PENZESZKOZOK 377 007
I. Hosszd lejaratu betétek 150 000
ll. Pénztarak, csekkek, betétkonyvek 315
Ili. Forintszamlak 226 692
IV. Devizaszamiak 0
V. Idegen pénzeszkdzok 0
D/ KOVETELESEK 6 738
I. Kbltségvetési évben esedékes kdvetelések 6 658
Il. Kbltségvetési évet kovetden esedékes

kévetelések 0
lfl. Kbvetelés jellegli sajatos elszamoldsok 80
E/ EGYEB SAJATOS ELSZAMOLASOK -9 123
F/ AKTIV IDOBELI ELHATAROLASOK 97
Eszk6z6k Osszesen: 4931 691
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Forrasok Targyévi kﬁlt,sé'gvetési. beszamolo
zard adatai

G/ SAJAT TOKE 4871 507
I. Nemzeti vagyon indulaskori értéke 4516 777
il. Nemzeti vagyon valtozasai 0
HI. Egyéh eszkozok indulaskori értéke és véltozasai 70 937
IV, Felhalmozott eredmény 249 943
V. Eszk6z0k értékhelyeshitésének forrasa 4]
VI. Mérleg szerinti eredmény 33 850
H/ KOTELEZETTSEGEK 56 058
l. Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek 0
Il. KGltségvetési évet kdveten esedékes

kotelezettségek 52 299
ill. Kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok 3759
J/ PASSZIV IDOBELI ELHATAROLASOK 4126
Forrdsok dsszesen: 4931 691

2. szamd tabla

Balatonmariafirdé Kozség Onkormanyzatanal 2018. szeptember 30-én leltérozasi
Utemterv készllt 2018. évre, amelyben meghataroztdk a mennyiségi és egyeztetési
maodszerrel végrehaijtott leltarozasi terlieteket, vagyoni kordket.

A jegyz6 leltdrvezetdt kinevezte 2018. szeptember 30-val, amit a leitarvezetd tudomasul
vett.

A leltarozasban résztvevé személyek megnevezésre kerliltek, feladataikat meghataroztak.

A jegyz6 a leltdrellendrt irdsban megbizta, feladatainak felsorolasa a megbizason
szerepelt.

A leltdrozdshan résztvevGk oktatasardl készlit jegyz6konyv, amelyet a leitarozo
személyek alairasukkal igazoltak.

A leltdrozas végrehajtasénak idGpontjait meghataroztdk, a munkafolyamatok
elvégzésének felelds személyét, ellendrzését vagyoni kdronként meghataroztak.

A leltarozasi helyszineket kiilon meghataroztak.

A leltarozasnal hasznalandd nyomtatvanyokat, dgymint az ASP gadalkodasi szakrendszer
KATI modul ,leltarfelvételi iv' alkalmazasat, koltséghelyenkénti nyilvantartas és mennyiségi
nyilvantartas listazas” nyomtatvanyokat alkalmazzak.

A munkafolyamatok megkezdésére leltdrozasi utasitds kerilt kidllitasra, a leltarozasi
bizottsdg tagjainak meghatarozasara. Leitarozasi munkanapiot vezettek, melyben rogzitették
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a tényleges feladatellatdst. A munkafolyamat végrehajtasdra vonatkozéan nem tortént
megjegyzés felvezetésre, a célja mely alapjan a kovetkezd leltarozasra tobb informaciot ilyen
modon nem adott.

Az Onkorményzatndl jegyz6konyvben keriilt rogzitésre a mérleg leltdra, amelyhez
mellékelték a 2018. december 31-i GsszesitSket: a befejezetlen beruhazasok leltarat, zard
pénzkészletet 2018.december 31-i 8sszesitését, az adoszamlak osszesitését, addkovetelések
analitikdjat, az aktiv és passziv id&beli elhatarolasok leltarar.

Zardjegyz6kényvet 2019, februar 14-én Balatonkeresztiri Kézds Onkormanyzati Hivatal
hivatalos helyiségében felvették, melyben a 2019-janudr 2-t6! 2019. janudr 31-ig tartott
leltarozas elvégezték az Gtemtervben foglaitak szerint. A feladatellatas sordn eltérés nem volt
a tervezettekhez. A leltarfelvételi iven szereplé mennyiségek valos éllapotot képezik, az
analitikus nyilvantartasokkal megegyez&ek.

Szabdlyzattal megfelelden rendelkeztek a selejtezési tevékenységek meghatarozasahoz,
szabalyszer(i végrehajtasahoz. Balatohmariafirdé Kozség Onkormdényzata a selejtezési és
hasznositasi szabalyzatat 2016. januar 1-vel megalkotta, abban foglaltakat tartotta
érvényesnek 2018. évre vonatkozdan is. A szabdlyzatgyljtemény teljes szabalyzatgylijtemény
aktualizélasa elkésziilt.

A meglévl szabalyzat megfelelSen szabdlyozza a selejtezési folyamatot, az 6nkormanyzati
vagyonba tartozd felesleges, hasznélatian targyak selejtezését kell6 gondossaggal rogziti.
Szabdlyzatukban meghatdrozott selejtezési kezdeményezésnek megfeleléen 2018. oktéber
15-én irodavezetd 1 szamu mellékietben felsoroit kisértékd, csak mennyiségben
nyilvdntartott tdrgyi eszkdzok selejtezését javasolta. A targyak hasznélhatatlansagat
feltiintették.

A selejtezési kezdeményezés felllvizsgalatat jegyzGkonyvben rogzitették 2018. oktdber 24-
én, a selejtezési bizottsdag 2018. oktdber 30-an selejtezést elvégezte, jegyzékOnyvezte
feladatellatasat.

A jegyz8kényv alapjan dlomanycstkkenési bizonylatokat elkészitették, a dokumentumokat
rendezetten kinyomtattdk. A nyomtatas datuma az ASP bizonylatain lathatd hogy a zarasi
feladatok elvégzését kévetfen kerliltek kinyomtatasra /2019.05.02/. Javaslom a selejtezés
elvégzesénél ezen dokumentumok elkészitését a selejtezés idejében kinyomtatni.
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Keltezés: Balatonkeresztur, 2019, augusztus 28.

Aldirés: yd

Név: Forro Bargara
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Zaradeék

A koitségvetési szervek belsé ellendrzésérél szélé 370/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 45.§
{1)-(2) bekezdések érteimében az ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, szervezeti
egyseég vezetlje koteles a sziikséges intézkedések végrehajtasiért felel8s személyek és
vonatkozd hataridék megjeldiésével az ellen&rzési jelentés kézhezvétel étl szamitott 8 napon

belll intézkedési tervet késziteni és azt haladéktalanul megkiildeni az ellen8rzést végz6 szerv,
illetve szervezeti egység belst ellendrzési vezetSjének véleményezésre.
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