Palyazati kiiras

Balatonberény Kézség Onkormdnyzata a ,,Kézalkalmazottak jogdllasardl szold” 1992.
évi XXXIIL.térvény 20/A.§-a alapjanpdlydzatot hirdet

kapcsolati referens és gyiUjteménygondnok munkakér betéltésére.

Ko6zalkalmazotti jogviszony idétartama:
Hatdrozatlan idejl kdzalkalmazotti jogviszony

Munkavégzés helye:
Balatonberény Kézség Onkormdnyzata (8649 Balatonberény, Kossuth tér 1.)

Foglalkoztatds jellege:
Telies munkaidd

Munkakoérbe tartozé Iényeges feladatok:

Adminisziradciés feladatok elvégzése, napi posta és hirdetmények kezelése, helyi
médidkkal térténd kapcsolattartds, nyilvantartdsok papir-, és elektronikus alapu
vezetése, Ugyfelek telefonos és személyes tdjekoztatdsa, nyomtatvanyok dtaddsa és
atvétele, multhdzzal kapcsolatos feladatok elldtdsa, egyedi utasitdsok végrehajtdsa.

llletmény és juttatasok:
A kozalkalmazottak jogdlldsdrdl szold 1992. évi XXXII. térvény rendelkezései az
irdnyadoak.

Pdlydzati feltételek:

- magyar dllampolgdrsag

- buntetlen eléélet

- legaldbb kdzépfoku végzettség

- ,B" kategdrids gepjarmivezetdi engedély

- német és/vagy angol alapszintl nyelvtudds

- felhaszndldi szintd szamitdégépes ismeretek

- honismeret és vagy/kdzgyUjtemeény-szervezd €s kommunikdcio szakképesités

A Pdlyazat elbirdlasanal eldnyt jelent:
- felséfokU végzettség

- angol és/vagy német nyelvvizsga
- kozigazgatdsi gyakorlat

- helyben lakds

Elvart kompetencidk:

- jo kommunikacios képesség szoban és irdsban

- kivdlo szintl pontossdg, megbizhatésag, tolerancia készség
- |6 szervezBkészség

A padlyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

- 30 napndl nem régebbi erkdlcsi bizonyitvdany

- iskolai végzettséget, szakképzettséget igazold okiratok mdasolata

- gépjarmuivezetdi engedély mdsolata

- szakmai énéletrajz

- nyilatkozat a pdlydzd hozzdjdruldsdrdl, hogy a pdlydzati anyagdban foglalt
személyes adatainak a palydzati eljarassal dsszefUggésben szUkséges kezeléséhez
hozzdjdrul



- tovdbbd minden olyan irat, amelyet a pdlydzdé a pdlydzat szempontjdbdl
fontosnak tart.

A munkakoér betolthetéségének idépontja: 2021. szeptember 15. A kiiré 3 honapos
probaidé kikotésével él.

A pdlydzat benyujtasanak hatdrideje: 2021. szeptember 8. (szerda)16 6rdig

A pdlydazat benyujtasanak moédja: ,kapcsolati referens és gyUjteménygondnok™

jeligével ellatott zart boritékban személyesen, vagy postai Uton Balatonberény
Kézség Onkormdanyzat 8649 Balatonberény, Kossuth tér 1. szam alatti cimre.

A pdlydzattal kapcsolatosan érdeklédni lehet Balatonberény Kézség Onkormdanyzat
polgdrmesterénél a 30/401-6263-as telefonszamon.
A kiird fenntartja a jogdt a pdlydzat érvénytelenné nyilvanitasara.

Horvath Laszlo
polgdrmester



