BALATONMARIAFURDO KOZSEG
ONKORMANYZATA

SZABALYZAT

a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételének
rendj€r6l, valamint a kozérdekii adatok megismerése irdnti igények
teljesitési rendjérol



' Az informaciés 6nrendelkezési jog és az informacidszabadség biztositdsa érdekében, az
informéaciés dnrendelkezési jogrol és az informaci6szabadsagrol szol6 2011. évi CXIL. térvény
(a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében foglalt kotelezettségre figyelemmel, a
kozérdekili adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét az alabbiak szerint
szabalyozzuk.

1. A szabalyzat célja, hatilya

1.1. Jelen szabalyzat célja, hogy meghatdrozza Balatonmaériafiirdd Ko6zség Onkorményzata
feladatellatdsa soran keletkez$ kozérdekti adatok nyilvanossdga biztositasanak
cljarasrendjét, valamint meghatdrozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
1gények teljesitésének rendjét.

1.2. Jelen szabélyzat alkalmazésdban adatgazda lehet Balatonmariafiirdd Kozség
Onkorményzata és a  Balatonkeresztari  Kozds Onkorméanyzati  Hivatal
Balatonmariafirdéi = Kirendeltsége (a tovabbiakban egyiittesen: Adatgazda).
Balatonmariafiird§ Kézség Onkormanyzata kozérdekii adatait a Balatonkeresztiri Kozos
Onkorményzati Hivatalon keresztiil kezeli, ezért a kozérdekii adatok megismerése iranti
igények teljesitésére vonatkozé feladatokat ellatd  szervként jelen szabalyzat
alkalmazasdban a Balatonkeresztiri Kozos Onkormanyzati Hivatalt (a tovabbiakban:
Adatkezel0) kell érteni.

1.3. Jelen szabélyzat targyi hatélya kiterjed Adatgazda birtokaban 1évé, az Infotv. 3.88.
pontjaban meghatarozott kozérdeki adatok és az Infotv. 3.§ 6. pontjaban meghatarozott
kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiittesen: kézérdekii adat) teljes
korére. Az Infotv. 27.§ (8) bekezdése értelmében e szabalyzat rendelkezései nem
alkalmazandék a kozhitelii nyilvantartasbol térténd — kiilon torvényben szabdalyozott —
adatszolgaltatéasra.

1.4. Jelen szabélyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatgazda vezetd tisztségviselOire, igy
Balatonmariaftird§ Kézség Polgirmesterére, Balatonmaériafiirdé Kozség Onkorményzata
Keépvisel6-testiiletének tagjaira, valamint a Balatonkeresztiri Kozos Onkorményzati
Hivatal kéztisztviseldire.

2. Alapfogalmak

2.1.Jelen szabalyzat alkalmazéisa soran:

a) kozérdeki adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban

-....meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd, valamint
a tevékenységére vonatkozo, vagy kdzfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett
a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rdgzitett
informécid vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onalléd vagy gyljteményes
jellegétol;

b) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatal4t, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli;
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¢) adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetlentil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miiveletek Osszessége, igy példaul gyujtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangoldsa vagy Gsszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositésara alkalmas fizikai jellemz8k (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

d) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara térténd hozzaférhetévé tétele;

2.2. A jelen pontban nem meghatarozott fogalmak tekintetében az Infotv. , Ertelmezd
rendelkezései” korében meghatarozottak az iranyadok.

3. Kozérdekii adatok kire, a kizérdekii adatok kizzététele

3.1. Adatkezeld, mint kozfeladatot ellatd szerv, a feladatkorébe tartozod ugyekben koteles
el6segiteni €s biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat, kilondsen az
alabbi ligykorokben:

@) az énkorményzati k6ltségvetés és annak végrehajtasa;

b) az onkormanyzati vagyon kezelése:

¢) akozpénzek felhasznalasa és az e célbol kotott szerzodések;

d) a piaci szereplok, maginszervezetek és magénszemélyek részére kiilonleges vagy
kizarélagos jogok biztositasa

3.2. Adatkezeld a jelen szabélyzat 3.1. pontjadban meghatdrozott cél elérése érdekében
rendszeresen elektronikusan, a www.balatonmariafurdo.hu internetes oldalon, valamint
az Infotv. 37/B.§ (1) bekezdése alapjan az egységes kdzadatkeresd rendszerben
(www.kozadat.hu), a Infotv. és a kozérdekii adatok elektronikus kézzétételére, az
egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalméara, az
adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrdl szl 305/2005. (XII. 25.) Korm.
rendelet altal eldirt terjedelemben nyilvénossagra hozza a tevékenységével kapcsolatos
adatokat, igy kiilonosen:

a) ahataskorére;

b) illetékességére;

c) szervezeti felépitésére;

d) szakmai tevékenységre és az annak eredményére is klterjedo értékelésre;
e) amikddésérdl szolo jogszabalyokra;- o ——— S
J)  abirtokdban 1év6 adatfajtakra;

g) valamint a gazdalkodasara vonatkozo adatokat.




3.3. Adatkezelonek lehetéve kell tennie tovabba, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot
barki megismerhesse. A kozérdekii adat megismeréséhez fiiz6ds jogot torvény
korlatozhatja kiilondsen:

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

¢) biincselekmények iildozése vagy megel6zése érdekében;

d) komyezet- vagy természetvédelmi érdekbol;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

/) kiiligyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel ;
g) birosagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel;

h) a szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintettel.

3.4.

3.5

3.6.

3.1

e FuBene

Az Adatkezelé feladat- és hataskorébe tartozd doéntés meghozatalara iranyuld
eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a
keletkezésétd] szamitott tiz évig nem nyilvénos. Ezen adatok megismeréséhez és
a megismerhet6ség kizdrdsdhoz fliz6dd kozérdek sulyanak mérlegelésével
Adatkdzlé engedélyezheti. A dontés megalapozasit szolgalé adat megismerésére
iranyul6 igény a dontés meghozatalat kovetden akkor utasithatd el, ha az adat
megismerése az Adatkozld torvényes miikédési rendjét vagy feladat és
hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiilonosen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések eldkészitése soran torténé szabad
kifejtését veszélyeztetné.

Ha térvény masként nem rendelkezik, kdzérdekbdl nyilvanos adat az Adatkoz1s
feladat- és hataskorében eljaré személy feladatkérével dsszefiiggd személyes
adata, tovabbd egyéb, kozfeladatot ellatd személy e feladatkdrével Gsszefliggd
személyes adata. Ezen adatok megismerésére az Infotv. kozérdeki adatok
megismerésére vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

K6zérdekbdl nyilvdnos adat a jogszabaly, vagy allami illetdleg helyi
onkorményzati szervvel kotott szerz6dés alapjan kotelezéen igénybe veendd vagy
mas modon ki nem elégithetd szolgéltatast nyujtd szervek vagy személyek
kezelésében levd, e tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem
mindsild adat.

A kozérdekli adatok korére és azok kozzétételére vonatkozoan jelen fejezetben
nem szabdlyozott kérdésekben az Infotv. rendelkezései az iranyadok.

Ac3:2:.pont.szerinti, honlapon-térténd kozzététel,.illetve a kdzzététel technikai-- oo o

feltételeinek biztositdsa a rendszergazdai feladatokat ellaté munkatars feladata, a
kozzététel tartalmi és formai ellendrzése, valamint az adatok aktualizaldsanak
figyelemmel kisérése a Jegyz6 feladata.




4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igénv és teljesitése

4.1. Az informéciészabadsighoz valé jogot a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek teljesitése Utjan az Adatgazdanak kotelessége eldsegiteni. E feladatot
Adatkezel6nél a Jegyz6 latja el.

4.2. Adatkezel0 az érintettek tdjékoztatdsa érdekében a kozérdekii adatok megismerésére
iranyuld igények (a tovabbiakban: adatigénylések) intézésérdl tajékoztatot tesz kozzé a
3.2. pontban megjeldlt honlapon.

4.3. Az adatigénylések befogadasa
4.3.1. Adatkezel6 a kdvetkezo modokon fogadja az adatigényléseket:

a) elektronikus ton a fojegyzo@balatonkeresztur.hu e-mail cimen;

¢) postai uton a 8648 Balatonkeresztir, Ady E. u. 52. szam alatti cimen;

d) személyesen széban és irdsban a Balatonkeresztir, Ady E. u. 52. szam alatti, vagy a
Balatonmadriaflirdé Grof Széchényi Imre tér 9. szdm alatti cimen iigyfélfogadasi
idoben.

4.3.2. A szobeli adatigénylést akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a) azigényelt adat az Adatkezel$ honlapjan mér kizzétételre keriilt;

b) az alkalmazott jogszabalyra vonatkozé éltaldnos tdjékoztatéssal teljesitheté és az
1gényld szdban kéri a valaszt;

¢) az igényelt adat az Adatkezelé munkatarsainak nevére, beosztisara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik.

Amennyiben az adatigénylése szOban nem teljesithetd, arr6l kettd példanyban
jegyz8konyvet kell késziteni és az elektronikus és postai iton beérkezett igényekkel egy
tekintet ala eséként kell kezelni.

4.3.3. Az adatigénylések formai kot6ttségektdl mentesen benyujthatéak, de tartalmazniuk kell
legalabb az alabbi adatokat:

a) azigénylo neve;

b) nem természetes személy igényld esetében megnevezése;

c¢) azon elérhetdség, amelyen az igényld szamara az igényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato.

wmanezenonee Az-adatigénylés a jelen szabalyzat-2.-szdma melléklete szerinti formanyomtatvanyonds - e soois:

benyujthato.

4.3.3. Az adatigénylések kezelésére vonatkozéan a Balatonkeresztiri K6zos Onkorményzati
Hivatal Iratkezelési Szabalyzataban foglaltak az irAnyadok.
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4.4. Az adatigénylések elbiralasa és teljesitése

4.4.1. A Jegyz6 az adatigénylést annak iktatasat kovetéen 3 napon beliil kételes megvizsgalni
abbdl a szempontbdl, hogy:

a) az adatigénylés megfelel-e a jelen szabalyzat 4.2.3. pontjdban foglalt
kovetelményeknek;

b) azigényelt adatok pontosan beazonosithatéak-e;

c) azigényelt adatoknak ki a kezeldje;

d) azigényelt adatok kozérdeki vagy kozérdekb6l nyilvanos adatoknak minésiilnek-e;

e) az igényelt adatok megtalalhatoak-e a jelen szabalyzat 3.2. pontjaban koriilirt
weboldalon;

/) az igényelt adatok az igényl6 altal kért médon vannak-e tarolva az Adatkezelénél
vagy feldolgozéasuk sziikséges;

g) az adatszolgaltatas teljesitése okoz-¢ az Adatkezel6nek kiilon kéltséget.

4.4.2. Az adatszolgaltatas el6készitésére a Balatonkeresztiri K6zds Onkorményzati Hivatal
Kiadmanyozasi Szabalyzataban foglaltak az iranyadok. Az adatszolgaltatast a Jegyzo tigy
koteles elokésziteni, hogy annak az igény beérkezését kovetd legrévidebb idd alatt,
legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget lehessen tenni.

4.4.3. Az adatszolgaltatasnak lehetdség szerint az igényld 4ltal kért technikai eszkdzzel és
modon kell eleget tenni. A Jegyzd az igényl$ szaméra az adatokba térténd személyes
betekintést igyfélfogadasi iddben biztositja.

4.4.4. Amennyiben az igény az igényl§ éltal kért médon nem teljesithetd, ugy az igénylot irdsos
uton az igény pontositasara kell felhivni. Amennyiben az igényld nem tudja az igényelt
adatokat pontosan megjeldlni, a Jegyzo koteles szamaéra segitséget nytjtani.

4.4.5. Amennyiben a 4.4.1. pont szerinti vizsgdlat soran bizonyitist nyer, hogy az
adatigényléssel érintett adatokat nem Adatkezel6 kezeli, errél a tényrol az igényl6t a
Jegyz6 a leheté legrovidebb hataridén beliil, de legfeljebb 8 naptéri napon beliil irdsban
tajékoztatja.

4.4.6. Amennyiben a 4.4.1. pont szerinti vizsgilat sordn bizonyitast nyer, hogy az
adatigényléssel érintett adatok nem kozérdekii vagy kdzérdekbél nyilvanos adatok, vagy
az adatok megismerését jogszabaly korlatozza, az adatigénylést el kell utasitani. Az
adatigénylés teljesitésének megtagadasarol — annak indokaival egyiitt — a Jegyz

= .. -legfeljebb, 15.naptari napon-belill rasban tédjékoztatja-az igénylét. .- rummini s o o wepes Leesis ox

4.4.7. Amennyiben a 4.4.1. pont szerinti vizsgélat sordn bizonyitést nyer, hogy az adatigénylés
csak részben teljesithetd, az igénylét tdjékoztatni kell a nyilvanossagra hozatalban
korlatozott adatok korérdl és megismerhetdségiik modjarol. Ezen tényekrél az igénylét a
Jegyz6 a leheté legrévidebb hataridén beliil, de legfeljebb 8 naptari napon beliil irasban
tajékoztatja.




4.4.8. Az adatigénylés teljesitése soran kiemelt figyelmet sziikséges forditani az igénylé altal
meg nem ismerheté adatok felismerhetetlenné tételére, kiilonosen a személyes adatok
korében. Az igénylé altal meg nem ismerheté személyes adatok kérének tisztazasa
¢érdekében a Jegyzo kikéri az adatvédelmi tisztviseld véleményét.

4.5. Az adatigénylések teljesitésére vonatkozdan jelen pontban nem szabalyozott kérdésekben
az Infotv. eldirasai az iranyadok.

4.6. A Jegyz6 évente, az Infotv. altal meghatarozott idépontig statisztikai adatszolgaltatast nyujt
a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatdsag részére az év soran teljesitett és

elutasitott adatigénylésekrol.

5. Adatvédelmi eléirasok

5.1. Az Adatkezel6 altal a jelen szabalyzat 3.2. pontjdban megjeldlt honlapon kdzzétett adatok
megismerése személyazonosito adatok kozléséhez, illetve regisztracidhoz nem kothetd.
Személyes adat csak a technikailag objektiven kikeriilhetetlen esetekben (pl.: felhasznald
szamitogepének IP cime) kezelhetd.

5.2. A jelen szabélyzat 4. pontjaban szabéalyozott adatigénylés teljesitése soran az igénylé adatai
csak annyiban kezelhetoek, amennyiben az az adatigénylés teljesitéséhez, az
adatigénylésnek az Infotv. 29.§ (la) bekezdésében meghatarozott szempont alapjan
torténd vizsgalatéhoz, illetve az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges.

5.3. Adatkezel6 az adatigényléssel kapcsolatosan birtokéba jutott személyes adatokat az
Infotv. 29. § (1a) bekezdésébil kovetkezben az adatigénylés benytijtasatol szamitott egy
¢vig hasznalhatja fel, majd ezt kovetden az adatokat tartalmazé ligyiratot irattarba helyezi,
valamint az elektronikus tton nyilvantartott adatokat a szamitogépes rendszerbdl torli.

5.4. Az lgytipusban az dnkorményzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasar6l szolo
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet alapjan irdnyad6 10 éves irattari megdrzési id6 alatt a
személyes adatok kezelésére vonatkozoan az irattdrazasi eléirasokra vonatkozd
jogszabalyok alapjan 6nallo jogalap all fenn. Az irattari megérzési id6 alatt Adatkezeld a
birtokdban 1év6 személyes adatokat nem haszndlhatja fel, csupan gondoskodik azok
megfelelé megbrzésérél. Adatkezeld az irattari megbrzésre jogszabdly altal megallapitott
hataridé leteltét kovetden a személyes adatokat selejtezési eljaras soran torli.

sovree oS 8Amennyiben«-az:-adatigényléssel . kapesolathan: koltségtérités: megfizetésére.: keriil:.soryou: -

Adatkezel6 a kéltségtéritéssel kapcsolatos szamviteli dokumentumokat a szamvitelrdl
sz0l6 2000. évi C. torvény 169. §-a alapjan 8 évig koteles megdrizni. Adatkezeld a
megoérzésre jogszabaly altal megallapitott hataridd leteltét kovetden a személyes adatokat
selejtezési eljaras soran torli.
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5.6. Adatkezeld felelossége az adatkezelésre iranyado hataridok leteltét kévetéen a papir alapt
dokumentumok megsemmisitése, valamint az elektronikus dokumentumok szamitogépes
rendszerb6l valo torlése oly mddon, hogy adattérlés esetén az érintett adatok a
tovabbiakban ne legyenek helyreallithatoak.

6. Koltségtéritésre vonatkozo rendelkezések

6.1. Amennyiben az adatigénylés teljesitése az igényelt adatok mdsoldsa miatt Adatkezeld
szamara koltséggel jér, az igény teljesitéséért koltségtéritést allapithat meg.

6.2. A kdzérdek(i adatrol készitett masolatért fizetend6 koltségtérités koltségnemeinek mértékét
Jjelen szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.

6.3. Az adatigénylés teljesitéséért fizetend6 koltségtérités osszegérdl az igényldt az adatigénylés
teljesitését megel6zden, irdsban tajékoztatni kell.

6.4. A 6.3. pont szerinti tdjékoztatasban az igényl6tdl egyértelmii nyilatkozatot kell kérni arra
vonatkozoan, hogy a kéltségek ismeretében fenntartja vagy modositja-e az adatigénylését.
Az igénylét tajékoztatni kell arrol, hogy sziaméra a nyilatkozattételre nyitva allo hatarido
a tajckoztatas kézhezvételétol szamitott 30 nap.

6.5. Amennyiben igénylé a koltségek megtéritését nem villalja, az igénylét tajékoztatni kell
arrol, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formaban és médon kaphat tajékoztatast,
mely mod nem okoz tébbletkoltséget az Adatkezeldnek.

6.6. Amennyiben igénylé a koltségek megtéritését vallalja, tgy kozolnie kell a szamviteli

bizonylat kidllitishoz sziikséges személyes adatait. A koltségtérités megfizetésére
megallapitott hatdridé nem lehet révidebb 15 napnal.

7. Zaré rendelkezések

Jelen szabalyzat 2021. aprilis 14. napjan lép hatalyba.
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1. melléklet: A kozérdekii adat megismerésére irdanyuld igény teljesitéséért fizetendd
koliségtérités koliségnemeinek mériéke

Adatkozlés Koltségnemek
modja
Adathordozd Postai kdltségek Munkaeréraforditas

koltsége koltsége
A/4-es oldal fénymasolasa || 50 Ft/lap mindenkor érvényben 1évé 0 Ft/ 6ra
(fekete-fehér) postai dijazas alapjan
A/4-es oldal fénymasolasa || 100 Ft/lap mindenkor érvényben 1évé 0 Ft/ ora
(szines) postai dijazas alapjan
A/3-as oldal fénymasolasa || 100 Ft / lap mindenkor érvényben 1évd 0 Ft/ 6ra
(fekete-fehér) postai dijazas alapjan
A/3-as oldal fénymasolasa || 200 Ft/ lap mindenkor érvényben 1évd 0 Ft/ ora
(szines) postai dijazas alapjan
CD lemezre iras 500 Ft/lemez | mindenkor érvényben 1évé 0 Ft/ 6ra

postai dijazas alapjan

DVD lemezre iras 500 Ft/lemez | mindenkor érvényben 1év6 0 Ft/ 6ra
postai dijazas alapjan




2. szamu melléklet

Kézérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az 1gényld személy vagy szervezet neve:

Az 1gényelt kozérdeki adat(ok) konkrét megjeldlése:

Az alathtres IdOPOnIIA «ouursmanmmmsssvnms v AT 5 G s bmmemans s na

Az adatkérés teljesitésének mddja (a megfeleld szovegrész alahtizando):

Az adatokrdl szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek.

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani/az adatokrél masolat készitését
igényelem.

Nyilatkozat

ATITOHE wosvsmemmmmammesr s nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran a
felmertilé koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szdvegrész alahtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
vallalom, az altalam kért informaciokrol csak olyan forméban és modon kaphatok tajékoztatast,
ami nem okoz koltséget az adatkezelének. Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonisa
esetén az adatok eléallitasaval Osszefiiggésben visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles
vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szévegrész alahtizandd):

személyesen

postai Uiton

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani a kévetkezé cimen a postai atvételt, illetdleg személyes atvétel esetén a
kovetkezd elérési helyre kérek értesitést:
Telefonszam:

1gényld alairdsa




