BALATONARIAFURDO KOZSEG ONKORMANYZATANAK
ADATVEDELMI INCIDENSKEZELESI SZABALYZATA

ALTALANOS TAJEKOZTATAS

A Balatonmariafiirdé Kézség Onkormanyzata (tovabbiakban: Adatkezel6) polgarmestere az
Adatkezel6 altal kezelt személyes adatokkal 6sszefliggésben felmeriilé adatvédelmi incidens
soran - az Europai Parlament és a Tanacs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivil helyezésérdl sz6lo 2016/679 rendeletében (tovabbiakban: GDPR, ill. az informéacios
onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvényben (tovabbiakban:

Infotv.) foglaltakra figyelemmel — alkalmazand6 szabalyokat az alabbiakban hatarozza meg.

1. A Szabalyzat celja

A Szabalyzat célja, hogy az Adatkezelt altal kezelt személyes adatokkal Osszefuggeésben
bekovetkezett adatvédelmi incidensek kezelésére vonatkozd egységes szabalyokat és intezkedéseket
valamennyi Ugyintézé megismerje és alkalmazza.

Bekovetkezett incidens esetén az okok feltardsa, a felelésség megallapitdsa az alabbiakban

szabalyozott mddon torténjen.

A Szabélyzat célja tovabba az adatvédelmi incidensbdl eredd hatranyos kévetkezmenyek mersekleset
célzd intézkedések meghatarozasa és végrehajtasa, az adatbiztonsag helyreallitasanak megtetele,

mely &ltal tovabbi incidens bekovetkezése is megelézhetd.

2. A Szabdlyzat hatalya

A szabalyzat teriuleti hatalya kiterjed az Adatkezeld valamennyi szervezeti egységere.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Adatkezel¢ altal foglalkoztatott valamennyi
kozalkalmazottra, Uigykezelére, valamint munkaviszony keretében ill. munkavégzésre iranyuld egyeb
jogviszonyban all6 személyekre (tovabbiakban: tugyintez0).

A szabalyzatot szikséges megismerni és alkalmazni azon személyeknek is, akik az Adatkezelo
részére vallalkozasi, vagy megbizasi szerzédés keretében szolgaltatast nyujtanak és tevékenyseguk

soran az Adatkezel6 adatvagyonahoz hozzaférnek.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezelt altal kezelt adatok teljes korére, fuggetlentl azok
keletkezési, felhasznalasi, feldolgozasi és megjelenési formajatol.



3. Fogalmak

Adatvédelmi incidens Infotv. 3. § 26. pontja értelmében “az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a
tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiteset,
elvesztését, moédositasat, jogosulatlan kozlését, vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférest
eredmeényezi;”

Informaciobiztonsagi elv szerinti kategoriak:

- titoksértés: személyes adatok jogosulatlan vagy véletlen kozlése, illetve az ilyen adatokhoz vald
jogosulatlan vagy véletlen hozzaférés;

- sértetlenségi adatsértés: személyes adatok jogosulatlan vagy véletlen modositasa,

- hozzaférhet6ségi adatsértés: személyes adatokhoz valé hozzaférés véletlen, vagy jogosulatian

elvesztése vagy a személyes adatok véletlen, vagy jogosulatlan megsemmisitése.

4. Az adatvédelmi incidens bejelentese

Az ugyintézok kotelesek adatvédelmi incidens észlelése esetén, azt azonnal, de legkésébb 24 6ran beldl
a polgarmesternek és az adatvédelmi tisztviselének (DPO) bejelenteni.

Az Adatkezel6nek dontést kell hoznia arrél, hogy az adatvédelmi incidenssel kapcsolatosan az altalanos
adatvédelmi rendelet 33. cikke alapjan terheli-e jelentéstételi kotelezettség. Bizonyossaggal meg kell
gy6zédni arrol, hogy az incidens kovetkeztében a személyes adatok veszélybe keriltek-e, mely
valoszinisithetéen kockazattal bir a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

Amennyiben az Adatkezel6t jelentéstételi kotelezettség terheli, az adatvédelmi tisztviseld a jelentést ugy
késziti el6 a polgarmester részére, hogy a jelentés megtételére az adatvédelmiincidens eszlelését kovetd
72 oran belll sor kerulhessen.

Az Adatkezelé az adatvédelmi incidenst a tudomasara jutasatdl szamitott 72 oran belll bejelenti a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagnak.

Nyilvantartas; bejelentendd adatok tartalma

Amennyiben az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, akkor a Szervezet sajat nyilvantartasaba veszi.

Az incidensrél az Adatkezelé nyilvantartast vezet, fuggetlenul attél, hogy kell — e jelenteni a NAIH fele
vagy sem, minden esetben regisztralni kell a GDPReg szofverben, mely a kdévetkezé adatokat tartja
nyilvan:

- incidens datuma,

- incidens idétartama,



- incidens leirasa,

- érintett személyes adatok kategoriaja,

- érintettek szama, kore,

- adatok mennyisege,

- lehetséges kovetkezmeény, kockazat,

- azadatvédelmi incidens orvoslasara tett intézkedesek,
- értesitések.

5. Az érintettek tajékoztatasa

GDPR 34. cikk (1) bekezdés “Ha az adatvédelmi incidens valdszinisithetéen magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nelkdl

tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél.”
Tajékoztatas az érintett reszere:

- incidens jellegének leirasa,

- az adatvédelmi tisztvisel vagy egyéb kapcsolattartd neve és elérhetésegei,

- az incidens valdszinlisithetd kovetkezményeinek ismeretetése,

- az Adatkezel6 altal az incidens orvoslasara tett, vagy tervezett intézkedés ismertetése,
beleértve adott esetben az incidensbdl eredé hatranyos kovetkezmények enyhitését celzo

intézkedéseket is.

Az érintettek tajékoztatasarol az észszerliség keretei k6zott a lehetd legrévidebb idén belll gondoskodni
kell.

Az Adatvédelmi Incidenskezelési Szabalyzat hatalybalépésének id6pontja: 2020. marcius 01.




Folyamatabra az adatvédelmi incidens észlelésétél az incidens lezarasaig

Az Adatkezel§ biztonsagi
incidenst észlel, vagy arrél
értesl.

Az incidens
valdszinlisithet&en
kockazattal jar-e az
érintettek jogaira
és szabadsagaira

Az AdatkezelS tudomast szerez az
adatvédelmi incidensrdl, és felméri
az egyéneket érint6 kockazatot.

Nem

T

Nem szikséges bejelentést tenni a
NAIH felé, az érinetteket sem kell
értesiteni.

Igen

Az észlelést kdvetben 72 6ran
bellil bejelentést kell tenni a NAIH
felé.

Az incidens
valodszindsithetéen magas

kockazattal jar az érintettek
jogaira és szabadsagaira. l
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A GDPR 33. cikk (5) bekezdése értelmében minden

incidenst nyilvantartasbp kell venni.
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Igen
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Nem

Ertesiteig kell az érintett egyéneket, és sziikség esetén
tajéNoztatni Gket az incidens kévetkezményeivel
szembeni védekezés végrehajthatd intézkedésekrdl.




